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26 марта 2012 года








№304
Об утверждении положения о комиссии управления образования администрации муниципального района «Ровеньский район» Белгородской области по соблюдению гарантий прав несовершеннолетних на получение общего образования 

В целях обеспечения реализации права всех граждан на получение общего образования, повышения ответственности общеобразовательных учреждений Ровеньского района за полный охват детей и подростков общим образованием и сохранение контингента обучающихся до окончания ими образовательных учреждений, в соответствии с Законом Российской Федерации «Об образовании» от 10.07.1992 №3266-1, Законом Российской Федерации «Об основах системы профилактики безнадзорности и правонарушений несовершеннолетних» от 13.01.2001 №1-ФЗ, Типовым Положением об общеобразовательном учреждении, утверждённым постановлением Правительства Российской Федерации №196 от 19 марта 2001, руководствуясь Положением об управлении образования муниципального района «Ровеньский район» Белгородской области, утверждённым решением муниципального совета муниципального района «Ровеньский район» от 30 января 2012 года №56/502, приказываю:
1. Утвердить:

1.1. Положение о комиссии управления образования администрации муниципального района «Ровеньский район» Белгородской области по соблюдению гарантий прав несовершеннолетних на получение общего образования (приложение №1).

1.2. Состав комиссии управления образования администрации муниципального района «Ровеньский район» Белгородской области по соблюдению гарантий прав несовершеннолетних на получение общего образования (приложение №2).

2. Руководителям общеобразовательных учреждений:

2.1. Довести до сведения всех участников образовательного процесса информацию о комиссии управления образования администрации муниципального района «Ровеньский район» Белгородской области по соблюдению гарантий прав несовершеннолетних на получение общего образования и порядке её работы.

2.2. Осуществлять перевод обучающегося, не получившего общего образования и достигшего возраста 15-ти лет, только в исключительных случаях в учебно-консультационную группу общеобразовательного учреждения, реализующую основные общеобразовательные программы основного общего, среднего (полного) общего образования по заочной форме обучения, или в учреждение профессионального образования с согласия родителей (законных представителей), комиссии управления образования администрации муниципального района «Ровеньский район» Белгородской области по соблюдению гарантий прав несовершеннолетних на получение общего образования и комиссии по делам несовершеннолетних и защите их прав.

3. Главному специалисту управления образования администрации муниципального района «Ровеньский район» Белгородской области (Кутовой Н.П.) осуществлять строгий контроль за соблюдением образовательными учреждениями законодательных актов в обеспечении прав несовершеннолетних на получение обязательного общего образования.

4. Контроль исполнения приказа оставляю за собой.

Начальник управления образования

администрации Ровеньского района



В.П. Плугатырь

Приложение №1 к приказу управления образования администрации Ровеньского района от 26 марта 2012 года №304

Положение о комиссии 

управления образования администрации муниципального района «Ровеньский район» Белгородской области по соблюдению гарантий прав несовершеннолетних на получение общего образования 

Данное положение разработано с целью упорядочения и приведения в строгое соответствие с действующим законодательством деятельности по обеспечению реализации права всех граждан Ровеньского района на получе​ние общего образования, повышения ответственности общеобразовательных учреждений за полный охват несовершеннолетних общим образованием.


Настоящее положение устанавливает порядок создания и деятельности комиссии управления образования администрации муниципального района «Ровеньский район» Белгородской области по соблюдению гарантий прав несовершеннолетних на получение общего образования (далее по тексту – Комиссия).      

Данное положение является нормативным и его требования подлежат безусловному исполнению. 
1. Общие положения
1.1. Требования данного положения основываются на содержании Закона Российской Федерации «Об образовании» от 10.07.1992 №3266-1, Закона Российской Федерации «Об основах системы профилактики безнадзорности и правонарушений несовершеннолетних» от 13.01.2001 №1-ФЗ, Типового Положения об общеобразовательном учреждении, утверждённого постановлением Правительства Российской Федерации №196 от 19 марта 2001, Положения об управлении образования муниципального района «Ровеньский район» Белгородской области, утверждённого решением муниципального совета муниципального района «Ровеньский район» от 30 января 2012 года №56/502. 

1.2. Данное Положение учитывает разграничение полномочий между управлением образования администрации муниципального района «Ровеньский район» Белгородской области (далее – управление образования) и общеобразовательными учреждениями Ровеньского района.  

1.3. Основными задачами Комиссии являются:

- содействие несовершеннолетним в реализации и защите их права на получение общего образования;

- разрешение спорных вопросов, возникающих при переводе, отчислении и исключении обучающегося, а также при определении общеобразовательной программы и (или) выбора общеобразовательного учреждения;

- принятие решения о согласии (несогласии) на приём для обучения детей, не достигших 6 лет 6 месяцев к началу учебного года по заявлению родителей (законных представителей);

- рассмотрение в пределах своей компетенции материалов о нарушении прав несовершеннолетних на получение общего образования, принятие решений об их устранении;

- взаимодействие с органами и учреждениями системы профилактики безнадзорности и правонарушений несовершеннолетних;

- осуществление иных функций, установленных правовыми актами управления образования администрации муниципального района «Ровеньский район» Белгородской области в области обеспечения прав несовершеннолетних  на получение общего образования.


1.4. Деятельность Комиссии основывается на принципах:

- законности;


- гуманного обращения с несовершеннолетними;


- поддержки семьи и взаимодействия с ней в вопросах защиты прав и охраняемых законом интересов несовершеннолетних при получении ими общего образования;

- ответственности родителей (законных представителей) и должностных лиц общеобразовательных учреждений за нарушение прав и охраняемых законом интересов несовершеннолетних при получении ими общего образования.

2. Формирование, состав и обязанности членов Комиссии 
2.1. Численный и персональный состав Комиссии определяется приказом начальника управления образования администрации муниципального района «Ровеньский район» Белгородской области. Председателем Комиссии является заместитель начальника управления образования администрации муниципального района «Ровеньский район» Белгородской области.

2.2. В состав Комиссии входят: председатель Комиссии, заместитель председателя Комиссии, секретарь, специалисты управления образования администрации муниципального района «Ровеньский район» Белгородской области, осуществляющие контроль за деятельностью образовательных учреждений, реализующих основные общеобразовательные программы. В состав Комиссии на принципах добровольности и равноправия могут входить представители органов и учреждений системы профилактики безнадзорности и правонарушений несовершеннолетних.

2.3. Организационной формой работы Комиссии являются заседания, которые проводятся по мере необходимости. Заседания назначает и ведёт председатель Комиссии, а в его отсутствие - заместитель председателя Комиссии. Подготовку и организацию заседаний Комиссии осуществляет секретарь, имеющий право голоса при голосовании.

Председатель Комиссии осуществляет общее руководство деятельностью Комиссии; подписывает протокол Комиссии; решает организационные вопросы, связанные с деятельностью Комиссии.

Секретарь Комиссии принимает документацию от руководителей общеобразовательных учреждений, извещает членов Комиссии о месте и времени проведения заседаний Комиссии; ознакамливает членов Комиссии с имеющимися сведениями и материалами, связанными с деятельностью Комиссии; организует заседания и ведёт протоколы Комиссии; формирует выписку из протокола заседания Комиссии и направляет её заявителю в срок не более двух дней.

3. Компетенция Комиссии
3.1. В компетенцию Комиссии входит:


3.1.1. Организационное руководство и координация деятельности общеобразовательных учреждений с целью обеспечения права на получение несовершеннолетними общего образования.


3.1.2. Оказание помощи несовершеннолетним, прибывшим в Ровеньский район, родители которых не зарегистрированы в районе, в поступлении на обучение в общеобразовательные учреждения.


3.1.3. Рассмотрение жалоб и заявлений несовершеннолетних, родителей (законных представителей) и иных лиц, в которых имеются сведения о нарушениях условий приёма, перевода и отчисления обучающихся, воспитанников или ограничениях прав и интересов несовершеннолетних при получении ими общего образования.

3.1.4. Рассмотрение заявлений родителей (законных представителей) о приёме их детей, не достигших 6 лет 6 месяцев к началу учебного года, для обучения в общеобразовательном учреждении.


3.1.5. Рассмотрение ходатайств руководителей общеобразовательных учреждений об оставлении несовершеннолетним, достигшим возраста пятнадцати лет, общеобразовательного учреждения до получения общего образования.


3.2. Комиссия в пределах своей компетенции имеет право:


3.2.1. Запрашивать и получать от общеобразовательных учреждений необходимые для работы сведения.


3.2.2. Приглашать должностных лиц, специалистов и граждан для получения от них информации и объяснений по рассматриваемым вопросам.


3.2.3. Привлекать для участия в работе представителей муниципальных органов, организаций независимо от организационно-правовых форм и форм собственности и других заинтересованных лиц.


3.2.4. Обращаться к начальнику управления образования администрации муниципального района «Ровеньский район» Белгородской области с документальными материалами о привлечении к ответственности должностных лиц общеобразовательных учреждений в случае невыполнения ими решений Комиссии.


3.2.5. Обращаться в комиссию по делам несовершеннолетних и защите их прав о привлечении к ответственности родителей (законных представителей) в случае невыполнения ими решений комиссии.

4. Порядок рассмотрения Комиссией материалов 

по соблюдению гарантий прав несовершеннолетних на получение общего образования 


4.1. Комиссия рассматривает материалы:


- по заявлению несовершеннолетнего, родителей (законных представителей), иных лиц;


- по обращению органов и учреждений системы профилактики безнадзорности и правонарушений несовершеннолетних.


4.2. При оставлении обучающимся, достигшим возраста 15 лет, общеобразовательного учреждения до получения общего образования орган управления образовательного учреждения (педагогический совет или иной орган в соответствии с уставом) представляет в Комиссию следующие документы:

- заявление родителей (законных представителей) руководителю общеобразовательного учреждения с указанием причины отчисления (приложение №3);

- ходатайство на имя председателя комиссии с материалами, подтверждающими исключительную обоснованность рассматриваемого вопроса, о согласии:

· на отчисление несовершеннолетнего в связи с переводом его в учебно-консультационную группу общеобразовательного учреждения, реализующую основные общеобразовательные программы основного общего, среднего (полного) общего образования по заочной форме обучения, (приложение №1);

· на отчисление несовершеннолетнего в связи с поступлением в учреждение профессионального образования (приложение №2);

4.3. При рассмотрении вопроса о приёме для обучения в общеобразовательное учреждение детей, не достигших 6 лет 6 месяцев к началу учебного года, родители предоставляют в управление образования администрации муниципального района «Ровеньский район» Белгородской области следующие документы: 

- заявление родителей (законных представителей) на имя начальника управления образования администрации муниципального района «Ровеньский район» Белгородской области;

- медицинское заключение об отсутствии противопоказаний для обучения в общеобразовательном учреждении.  
4.4. Документы, поступившие на рассмотрение в Комиссию, в целях обеспечения своевременного и правильного принятия решения, предварительно изучаются председателем или заместителем председателя комиссии. В процессе предварительного изучения поступивших жалоб (заявлений) и материалов определяются:


- круг лиц, подлежащих вызову или приглашению на заседание Комиссии;


- необходимость проведения дополнительной проверки поступивших материалов и обстоятельств, имеющих значение для правильного и своевременного их рассмотрения; истребование дополнительных материалов;


- целесообразность принятия иных мер, имеющих значение для своевременного рассмотрения материалов.

По результатам предварительного изучения материалов принимается решение о назначении их рассмотрения с извещением заинтересованных лиц о времени и месте заседания комиссии.

4.5. Принятые Комиссией материалы должны быть рассмотрены в семидневный срок с момента их поступления и регистрации.


4.6. Заседания Комиссии являются правомочными при наличии не менее половины членов её состава. На заседании могут присутствовать несовершеннолетний, материалы о котором рассматриваются, и (или) его родители (законные представители), представитель общеобразовательного учреждения, а в необходимых случаях - иные лица по усмотрению Комиссии.


Материалы в отношении несовершеннолетнего могут быть рассмотрены в отсутствии перечисленных лиц при условии своевременного извещения о времени и месте проведения заседания и неполучении ходатайства об отложении рассмотрения.


При рассмотрении материалов, связанных с нарушением прав и интересов несовершеннолетнего, Комиссия обязана всесторонне изучить обстоятельства, выяснить причины и условия указанных нарушений и принять меры, обеспечивающие защиту прав и интересов несовершеннолетнего.


4.7. Комиссия по результатам рассмотрения документов в рамках своих полномочий принимает решения: 


- о направлении несовершеннолетних на обучение в общеобразовательные учреждения;

- о согласовании и направлении, в срок не более двух дней после принятия решения, выписки из протокола заседания Комиссии, а также документов, предоставленных общеобразовательным учреждением, на рассмотрение в комиссию по делам несовершеннолетних и защите их прав об оставлении несовершеннолетним общеобразовательного учреждения при достижении им возраста пятнадцати лет до получения общего образования;

- о несогласовании вопроса об оставлении несовершеннолетним общеобразовательного учреждения при достижении им возраста пятнадцати лет до получения общего образования и направлении, в срок не более двух дней после принятия решения, документов руководителю общеобразовательного учреждения;


- о направлении, в срок не более двух дней после принятия решения, выписки из протокола заседания Комиссии, а также материалов, подтверждающих нарушения конституционного права несовершеннолетних на получение общего образования, начальнику управления образования администрации муниципального района «Ровеньский район» Белгородской области.
Решение Комиссии подписывается председателем (заместителем председателя) и секретарём.


Решение принимается открытым голосованием при условии присутствия не менее половины от установленного числа членов Комиссии. Решение считается принятым, если за него проголосовали не менее 2/3 присутствующих членов. В случае равенства голосов, голос председательствующего на заседании Комиссии является решающим. 

Решение Комиссии оформляется протоколом и направляется по назначению. При подписании протокола мнения членов Комиссии выражаются словами «за» или «против».

Решение Комиссии является обязательным для исполнения общеобразовательными учреждениями Ровеньского района.

Решение Комиссии может быть обжаловано.

4.9. В срок не более двух дней после принятия решения Комиссии об оставлении несовершеннолетним общеобразовательного учреждения при достижении им возраста пятнадцати лет до получения общего образования, выписка из протокола заседания Комиссии, а также документы, предоставленные общеобразовательным учреждением, передаются на рассмотрение в комиссию по делам несовершеннолетних и защите их прав, которая в двухнедельный срок со дня регистрации пакета документов, рассматривает их в присутствии обучающихся, родителей (законных представителей), полномочных представителей общеобразовательного учреждения; принимает постановление о согласии или несогласии на отчисление обучающегося из общеобразовательного учреждения и направляет копию постановления в общеобразовательное учреждение и в управление образования администрации муниципального района «Ровеньский район» Белгородской области.


4.10. В случае согласия комиссии управления образования администрации муниципального района «Ровеньский район» Белгородской области по соблюдению гарантий прав несовершеннолетних на получение общего образования и комиссии по делам несовершеннолетних и защите их прав на отчисление обучающегося, руководитель общеобразовательного учреждения, на основании постановления комиссии по делам несовершеннолетних и защите их прав, издаёт приказ об отчислении и выдаёт родителям (законным представителям) копию данного приказа, справку о периоде обучения и текущей успеваемости данного обучающегося.


Управление образования администрации муниципального района «Ровеньский район» Белгородской области совместно с родителями (законными представителями) несовершеннолетнего и комиссией по делам несовершеннолетних и защите их прав в месячный срок принимает меры, обеспечивающие трудоустройство этого несовершеннолетнего и продолжение освоения им образовательной программы общего образования по иной форме обучения.

4.11. В случае несогласия на отчисление обучающегося общеобразовательное учреждение организует его дальнейшее обучение.

4.12. Вопрос об отчислении из общеобразовательного учреждения обучающегося, достигшего возраста 15 лет, до получения им общего образования должен быть рассмотрен в течение 30 дней со дня регистрации заявления родителей (законных представителей) в общеобразовательном учреждении.


Приложение №1

к Положению о комиссии управления образования администрации муниципального района «Ровеньский район» Белгородской области по соблюдению гарантий прав несовершеннолетних на получение общего образования
ШТАМП ШКОЛЫ 
Председателю 

комиссии управления образования администрации муниципального района «Ровеньский район» Белгородской области по соблюдению гарантий прав несовершеннолетних на получение общего образования

______________________________ 

ХОДАТАЙСТВО

Администрация МБОУ «_____________________» просит согласовать отчисление
обучающегося _____ класса _______________________________________, _____________________________________________________________________________, 




(Ф.И.О. полностью)



(дата рождения)

проживающего по адресу: _____________________________________________________, до получения общего образования в связи с поступлением в учебно-консультационную группу МБОУ «______________________________________________________», реализующую основные общеобразовательные программы основного общего, среднего (полного) общего образования по заочной форме обучения.

Основание: 

- заявление родителей (законных представителей) о согласии на оставление обучающимся Учреждения с указанием учебного заведения, в котором обучающийся продолжит обучение по программам основного общего образования; 

- заявление обучающегося с указанием оснований оставления данного Учреждения; 

- решение органа управления образовательного Учреждения (педагогический совет или иной орган в соответствии с уставом); 
- справка-подтверждение о приёме обучающегося в учебно-консультационную группу общеобразовательного учреждения, реализующую основные общеобразовательные программы основного общего, среднего (полного) общего образования по заочной форме обучения; 

- согласие органа опеки и попечительства (в случае оставления учреждения детьми-сиротами и детьми, оставшимися без попечения родителей);

- документ, подтверждающий занятость обучающегося после оставления данного общеобразовательного учреждения (справка о приёме на работу в случае трудоустройства обучающегося). 
К ходатайству прилагаем следующие материалы: 

- психолого-педагогическую характеристику обучающегося;

- справку о посещаемости и успеваемости обучающегося;

- информацию о проведённой работе с обучающимся и его родителями (законными представителями).

Директор









/подпись/

Приложение №2
к Положению о комиссии управления образования администрации муниципального района «Ровеньский район» Белгородской области по соблюдению гарантий прав несовершеннолетних на получение общего образования

ШТАМП ШКОЛЫ 
Председателю 

комиссии управления образования администрации муниципального района «Ровеньский район» Белгородской области по соблюдению гарантий прав несовершеннолетних на получение общего образования

______________________________ 

ХОДАТАЙСТВО

Администрация МБОУ «_____________________________________________» просит согласовать отчисление обучающихся, освоивших программы основного общего 
образования ______________________________________________, 
__________________

(Ф.И.О. полностью)





(дата рождения)

____________________________________________________________________________

(адрес проживания)

в связи с поступлением в 
____________________________________________________________________________


(полное название учреждения профессионального образования)

Основание: 
- заявление родителей (законных представителей) о согласии на оставление обучающимся Учреждения с указанием учебного заведения, в котором обучающийся продолжит обучение по программам основного общего образования; 

- заявление обучающегося с указанием оснований оставления данного Учреждения; 
- решение органа управления образовательного Учреждения (педагогический совет или иной орган в соответствии с уставом); 
- справка-подтверждение о приёме обучающегося в учреждение профессионального образования с обязательной отметкой об одновременном освоении им программ общего образования;
- согласие органа опеки и попечительства (в случае оставления учреждения детьми-сиротами и детьми, оставшимися без попечения родителей). 

Директор









/подпись/

Приложение №3
к Положению о комиссии управления образования администрации муниципального района «Ровеньский район» Белгородской области по соблюдению гарантий прав несовершеннолетних на получение общего образования

Директору МБОУ «
____________________________________


(Ф.И.О. полностью)
заявление.
Прошу отчислить моего сына (дочь) _____________________________________________, 

(Ф.И.О. полностью)


 _________________________     


________________________________

(дата рождения)




(адрес проживания)

обучающегося (ейся) ______ класса до получения общего образования,

в связи с переводом 
_____________________________________________________________________________
(указать полное наименование образовательного учреждения (НПО, СПО, УКГ МБОУ)

по причине: 
________________________________________________________________________ 



(подробно изложить причину)

После отчисления из школы мой сын (дочь) будет
_____________________________________________________________________________ 

(получать общее образование в другом образовательном учреждении, указать где)

_____________________________________________________________________________ 

(указать о трудоустройстве ребёнка, если ему это необходимо)

С Законом РФ «Об образовании», п.2. ст.52 ознакомлен (а).

Ф.И.О. 









/подпись/

Приложение №2 к приказу управления образования администрации Ровеньского района от 26 марта 2012 года №304

Состав комиссии управления образования администрации муниципального района «Ровеньский район» Белгородской области по соблюдению гарантий прав несовершеннолетних на получение общего образования 

	Председатель комиссии,

заместитель начальника управления образования администрации муниципального района «Ровеньский район» Белгородской области
	Пальченко Елена Фёдоровна,

	Заместитель председателя Комиссии, главный специалист управления образования администрации муниципального района «Ровеньский район» Белгородской области
	Кутовая Наталья Петровна,

	Члены Комиссии:
	

	Секретарь, 

методист муниципального центра оценки качества образования управления образования администрации муниципального района «Ровеньский район» Белгородской области
	Черевашенко Наталья Владимировна,

	Главный специалист управления образования администрации муниципального района «Ровеньский район» Белгородской области
	Вовк Татьяна Владимировна,

	Главный специалист управления образования администрации муниципального района «Ровеньский район» Белгородской области
	Бекетова Марина Алексеевна, 

	Главный специалист-юрист управления образования администрации муниципального района «Ровеньский район» Белгородской области
	Жубатов Раис Жекенович











