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Posenbckoro paiiona
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AIMUHUCTPATUBHBIN PETJIAMEHT
ynpasiieHust 06pazoBanus anMuHHCTpanuu PoBennckoro paiiona
10 MPEJ0CTABJIEHHI0 MyHHIHNIAABHOI yeiayru «IIpenocraBiaenue oTabIxa
AeTSM B KAHHKYJIsIPHOE BpeMsl Ha TeppUTOpHH PoBeHbCcKoOro paiiona»

1.061mue noJioxkenns
IIpeamer pery/inpoBaHusi perjiaMeHnTa

1. AnMuHHCTpaTHBHEIH periaMeHT (nanee — PernameHT) MpemoCTaBIEHHS
MyHHIUNAIBHOA yciyru «[IpenocTaBienne OTAbIXa NeTSM B KaHUKYJSIPHOE BpeMs
Ha Tepputopun PoBeHbckoro paiiona» (manmee - Yenyra) paspaboTaH B IHemsax
TIOBBIIIECHNS MOCTYIIHOCTH MPENOCTaBIE€HUs YCIYTH Ha TeppHTOpuH POBEHBCKOTO
paiioHa, obecrieYeHHs OPraHM30BAHHOM 3aHSTOCTH IMIKOIBHUKOB, MPOGHIAKTHKH
0e3Ha30pHOCTH M TPABOHAPYIIEHHH Cpel¥ HECOBEPIIEHHONETHUX H ONpEeIessieT
CPOKM M IOCJIe0BaTEeJIbHOCTh AEHCTBUM (AMHHHCTPATHUBHBIX IIPOLENAYp) IpH
OCYIIECTBICHUHU IMOJHOMOYHM II0 OpraHW3allud OTIbIXa U O3IOPOBJIEHHS NETeEH, a
TaKXKe YCTaHaBIUBAET eqUHbIE TPeOOBAHMS K NOPSIKY HPENOCTAaBIEHUs YKa3aHHOU
VYenyru.

Kpyr 3asiBurtenei

2. 3asBuTensAMH YCIYTH SBISIOTCS PORUTENH (3aKOHHBIE IIPENCTABUTENH)
oOyyaromuxcs 00ImeoOpa3oBaTeNbHBIX yYpeXAeHHH POBEHBCKOro palioHa B
Bo3pacTe ot 6,5 net no 18 ner (manee - 3asiBuTenn).

2.1. IlpaBo Ha JBrOTHOE IMpPENOCTABIEHHE YCIYyrd B COOTBETCTBHH C
JEUCTBYIONIUM 3aKOHOJATENbCTBOM, HMEIOT MeTH, Haxomsduecs B TPYyIHOM
JKU3HEHHOU CUTYaIluu:

1) netn, ocraBmmuecs Ge3 moneYeHus poguTeNIEH;

2) neTH-UHBAJIU/IbI,

3) nmetH ¢ OrpaHHYEHHHIMH BO3MOXHOCTSMH 3J0DPOBbS, TO €CTh HMEIOIIHE
HEJIOCTATKU B (DU3HUECKOM U (HIIH) ICHXHYECKOM Pa3BUTHH;

4) nmetm - OKEPTBBI BOOPYKEHHBIX M MEKHAIUOHAIBHEIX KOH(JIHUKTOB,
9KOJIOTUYECKHX M TEXHOT€HHBIX KaTacTpod, CTUXUIHBIX OeICTBHIA;

5) netn u3 ceMeit GeXKXCHIEB U BBIHY)KICHHBIX IIEPECEIIECHIIEB;

6) netH, OKazaBIIHeCs B 9KCTPEMAaIbHBIX ycnoansrx

7) netH - )epTBbI HACHIIHS;

8) nmetu, oTOBIBarOIIMe HaKa3aHNUE B BUIE JUIISHHUS] CBOOOIB! B BOCIIUTATEBHBIX
KOJIOHUSIX; #

9) netH, HaXoAAIIHeCS B 00pa30BaTeNbHBIX OPraHU3alMAX I OO0YUArOIIHXCS C
JIeBUaHTHBIM (OOIIECTBEHHO ONIaCHBIM) IIOBEIEHHMEM, HY)XIAIOIIUXCS B OCOOBIX




условиях воспитания, обучения и требующих специального педагогического подхода (специальных учебно-воспитательных учреждениях открытого и закрытого типа); 

10) дети, проживающие в малоимущих семьях; 

11) дети с отклонениями в поведении; 

12) дети, жизнедеятельность которых объективно нарушена в результате сложившихся обстоятельств и которые не могут преодолеть данные обстоятельства самостоятельно или с помощью семьи.
2.2. Ответственным за предоставление Услуги являются муниципальные общеобразовательные учреждения Ровеньского района (далее – МБОУ).
Требования к порядку информирования 

о предоставлении муниципальной услуги

3. Информирование о порядке предоставлении Услуги осуществляется:
1) На официальных сайтах Управления образования администрации муниципального района «Ровеньский район» Белгородской области (далее - Управление образования), МБОУ в сети Интернет (далее официальный сайт Управления образования, МБОУ), приложение № 1. 

2) На информационном стенде Управления образования, МБОУ.
4. Размещению на официальном сайте Управления образования, МБОУ подлежит следующая информация:
1) Извлечения из законодательных и иных нормативных правовых актов, содержащих нормы регулирующие деятельность по предоставлению Услуги.
2) Текст Административного регламента с приложениями.

3) Круг заявителей.
4) Исчерпывающий перечень необходимых для предоставления Услуги документов.

5) Исчерпывающий перечень оснований для приостановления или отказа в предоставлении Услуги.

6) Форма заявления о предоставлении Услуги (приложение №2 к административному регламенту) и образец его заполнения.

7) Сроки предоставления Услуги.

8) Результат предоставления Услуги, порядок выдачи документа (путёвка), являющегося результатом предоставления Услуги. 
9) Наиболее часто задаваемые вопросы и ответы на них.

10) Порядок и способы получения разъяснений по вопросам предоставления Услуги.

11) Контактные телефоны вышестоящих руководителей, ответственных за качество предоставления Услуги.

12) О праве заявителя на досудебное (внесудебное) обжалование решений и действий (бездействия) МБОУ, предоставляющего Услугу, а также его должностных лиц.

5. Следующие сведения о месте нахождения Управления образования, МБОУ, графике работы, а также о контактных телефонах размещаются на официальных сайтах Управления образования, МБОУ:

«Сведения о консультировании:
Управление образования администрации Ровеньского района

Адрес электронной почты: 
rovobr@yandex.ru.
Центр телефонного обслуживания:

8 (47 238) 5-51-30, 5-52-60.

Адрес места консультирования: 309740, (субъект) Белгородская область,  (посёлок) Ровеньки, (улица) Ленина, (окато) 144001000000, (октмо) 14701000, (номер дома) 60».

6. Доступ к информации о сроках и порядке предоставления муниципальной услуги осуществляется без выполнения заявителем каких-либо требований, в том числе без использования программного обеспечения, установка которого на технические средства заявителя требует заключения лицензионного или иного соглашения с правообладателем программного обеспечения, предусматривающего взимание платы, регистрацию или авторизацию заявителя или предоставление им персональных данных.

7. Информирование по вопросам предоставления муниципальной услуги осуществляется должностными лицами Управления образования и МБОУ, ответственными за предоставление муниципальной услуги, уполномоченными осуществлять прием заявлений, их регистрацию и рассмотрение документов (далее - должностное лицо, ответственное за регистрацию и рассмотрение заявлений), по телефону, при личном либо письменном обращении по вопросам, касающимся:

1) Документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги.

2) Порядка и сроков предоставления муниципальной услуги.

3) Графика работы должностных лиц, ответственных за регистрацию и рассмотрение заявлений.

4) Порядка обжалования действий (бездействия) и решений должностных лиц, принятых (осуществляемых) в ходе предоставления  муниципальной услуги.

8. Ответ на телефонный звонок начинается с информации о наименовании МБОУ, в которое позвонил заявитель, фамилии, имени, отчестве (при наличии) и должности должностного лица, ответственного за регистрацию и рассмотрение заявлений.

При ответах на телефонные звонки должностные лица, ответственные за регистрацию и рассмотрение заявлений, подробно и в вежливой форме информируют заявителей по вопросам, указанным в пункте 7 Административного регламента.

Во время разговора должностное лицо, ответственное за регистрацию и рассмотрение заявлений, произносит слова четко, избегает «параллельных разговоров» с окружающими людьми и не прерывает разговор по причине поступления звонка на другой аппарат.

При невозможности должностного лица, ответственного за регистрацию и рассмотрение заявлений, самостоятельно ответить на поставленные вопросы, телефонное обращение переадресовывается (переводится) другому должностному лицу или же заявителю сообщается телефонный номер, по которому можно получить необходимую информацию.

Продолжительность консультации по телефону не должна превышать 10 минут.

9. По письменному обращению должностные лица, ответственные за регистрацию и рассмотрение заявлений, подробно в письменной форме разъясняют заявителю порядок предоставления муниципальной услуги и вопросы, указанные в пункте 8 Административного регламента, и в течение 30 дней со дня регистрации обращения направляют ответ заявителю.

10. Прием заявителей осуществляется должностным лицом, ответственным за регистрацию и рассмотрение заявлений, в рабочее время согласно графику, утвержденному руководителем.

Продолжительность консультации при личном обращении не должна превышать 15 минут.

Если подготовка ответа требует продолжительного времени, должностное лицо, ответственное за регистрацию и рассмотрение заявлений, предлагает заявителю обратиться в письменной форме, либо назначает другое удобное для заявителя время обращения в соответствии с графиком приема граждан.

2. Стандарт предоставления муниципальной услуги

Наименование муниципальной услуги
11. Муниципальная услуга «Предоставление отдыха детям и подросткам в каникулярное время на территории Ровеньского района».

Наименование учреждения,

предоставляющего муниципальную услугу
12. Муниципальная услуга предоставляется МБОУ, указанными в приложении № 1. 
Описание результата предоставления муниципальной услуги
13. Результатом предоставления услуги является:

1) выдача заявителю путёвки в лагерь, открытый на базе МБОУ в котором он обучается;

2) отказ в выдаче путёвки. 

Путёвка при личном обращении в МБОУ выдается Заявителю под расписку при предъявлении документа, удостоверяющего личность.

Юридическим фактом окончания процедуры является вручение путёвки Заявителю предоставление муниципальной услуги.

Рассмотрение заявления считается законченным, если по нему приняты необходимые меры и заявитель проинформирован о результатах рассмотрения.

Срок предоставления муниципальной услуги, 
в том числе с учетом необходимости обращения
14. Срок предоставления  муниципальной услуги составляет не более 30 дней со дня регистрации заявления о предоставлении муниципальной услуги.
Нормативные правовые акты, регулирующие предоставление
муниципальной услуги
15. Перечень нормативных правовых актов, регулирующих отношения, возникающие в связи с предоставлением муниципальной услуги (с указанием их реквизитов и источников официального опубликования), подлежит обязательному размещению на официальных сайтах Управления образования, МБОУ в сети Интернет и является приложением № 4 к настоящему регламенту. 

Исчерпывающий перечень документов, необходимых в соответствии с нормативными правовыми актами для предоставления муниципальной услуги, подлежащих представлению заявителем, способы их получения заявителем, в том числе в электронной форме, порядок их представления
16. Основанием для предоставления муниципальной услуги является письменный запрос заявителя установленного образца (приложение № 2).

Для предоставления муниципальной услуги заявителем представляются следующие документы:

1) заявление;

2) паспорт  родителя (законного представителя);

3) медицинская справка.

Документы а) – в) являются обязательными и предоставляются заявителем самостоятельно.

Для подтверждения льгот, заявитель, относящийся к льготной категории граждан, дополнительно предоставляет документы, указанные в приложении № 3 административного регламента. 


Документы для получения муниципальной услуги заявитель может подать в письменном виде (заявление заполняется от руки или машинописным способом и подписывается лично заявителем).

17. Документы, составленные на иностранном языке, предоставляются с заверенным переводом на русский язык.
Исчерпывающий перечень документов, необходимых в соответствии с нормативными правовыми актами для предоставления  муниципальной услуги, которые находятся в распоряжении государственных органов, органов местного самоуправления и иных органов, участвующих в предоставлении государственных или муниципальных услуг, и которые заявитель вправе представить, а также способы их получения заявителями, в том числе в электронной форме, порядок их представления

18. Документы, необходимые в соответствии с нормативными правовыми актами для предоставления муниципальной услуги, которые находятся в распоряжении государственных органов, органов местного самоуправления и иных органов, участвующих в предоставлении государственных или муниципальных услуг, и которые заявитель вправе представить, законодательством Российской Федерации не предусмотрены.
19. При предоставлении  муниципальной услуги запрещается требовать от заявителя:

1) Представления документов и информации или осуществления действий, представление или осуществление которых не предусмотрено нормативными правовыми актами, регулирующими отношения, возникающие в связи с предоставлением муниципальной  услуги.

2) Представления документов и информации, которые в соответствии с нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами субъектов Российской Федерации и муниципальными правовыми актами находятся в распоряжении   органа, предоставляющего муниципальной  услугу, иных государственных органов, органов местного самоуправления и (или) подведомственных государственным органам и органам местного самоуправления организаций, участвующих в предоставлении государственных или муниципальных услуг.

20. Не допускается отказ в приеме документов, необходимых для предоставления  муниципальной услуги, в случае, если документы, необходимые для предоставления муниципальной услуги, поданы в соответствии с информацией о сроках и порядке предоставления муниципальной услуги, опубликованной на официальных сайтах управления образования, МБОУ в сети Интернет.

Исчерпывающий перечень оснований для отказа в приеме документов, необходимых для предоставления  муниципальной услуги
21. Основаниями для отказа в приеме документов, необходимых для предоставления  муниципальной услуги, являются:

1) Подача заявления не по установленной форме - в случаях, если бланк заявления заполнен не полностью или указанные в нем сведения не соответствуют сведениям, содержащимся в представленных документах.
2) Текст заявления о предоставлении  муниципальной  услуги не поддается прочтению.

3) Несоответствие представленных документов требованиям комплектности.

22. Если причины отказа в приеме документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, могут быть устранены в ходе приема документов, то они устраняются.
Исчерпывающий перечень оснований для приостановления или отказа в предоставлении муниципальной услуги
23. Основанием для приостановления предоставления муниципальной  услуги законодательством Российской Федерации является неполная информация для исполнения муниципальной услуги.

24. Основаниями для отказа в предоставлении муниципальной услуги являются:

1) не предоставление документов указанных в пунктом 16 административного регламента;
2) отсутствие в заявлении необходимых сведений для его исполнения;

3) если заявление не поддается прочтению, ответ на обращение не дается, о чем сообщается Заявителю, если его фамилия, имя, отчество, почтовый адрес поддается прочтению;
4) выявление недостоверных сведений в представленных заявителем документах.

В части зачисления:
1) несоответствия возраста ребенка условиям предоставления муниципальной услуги;
2) отсутствие свободных мест в лагере, открытом на базе МБОУ.

Перечень услуг, которые являются необходимыми и обязательными для предоставления муниципальной услуги, в том числе сведения о документе (документах), выдаваемом (выдаваемых) организациями, участвующими в предоставлении муниципальной услуги
25. Других услуги, которые являются необходимыми и обязательными для предоставления муниципальной услуги, действующим законодательством Российской Федерации не предусмотрены.

Порядок, размер и основания взимания платы за предоставление 
 муниципальной услуги
26. Муниципальная услуга предоставляется: 
1) бесплатно для детей (обучающихся), находящихся в трудной жизненной ситуации (категории детей определяются комиссиями, образованными МБОУ в соответствии с ФЗ от 24 июля 1998г. №124-ФЗ «Об основных гарантиях прав ребенка в Российской Федерации») (п.2.1 настоящего Регламента); 

2) платно для детей (обучающихся), которые не относятся к льготной категории.

Стоимость Услуги устанавливается ежегодно в срок до 15 марта т.г. постановлением администрации муниципального района «Ровеньский район» Белгородской области с учетом  стоимости набора продуктов питания в лагерях с дневным пребыванием, лагерях труда и отдыха,  утвержденной Комиссией по государственному регулированию цен и тарифов в Белгородской области и согласованной с Управлением Федеральной службы по надзору в сфере защиты прав потребителей и благополучия человека по Белгородской области.
Максимальный срок ожидания в очереди при подаче запроса 
о предоставлении муниципальной услуги и при получении результата предоставления муниципальной услуги
27. Максимальный срок ожидания в очереди при подаче заявления и документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги или  получении результата предоставления муниципальной услуги, не должен превышать 15 минут.
Срок и порядок регистрации заявки 
о предоставлении муниципальной  услуги
28. Заявление о предоставлении муниципальной услуги подаются лично без предварительной записи либо посредством почтового отправления. 

Заявление о предоставлении муниципальной услуги регистрируется должностным лицом, ответственным за регистрацию и рассмотрение заявлений в порядке очередности в течение одного рабочего дня со дня обращения заявителя о предоставлении муниципальной услуги.

Учет заявлений о предоставлении муниципальной услуги осуществляется в журнале учета заявлений МБОУ.
Требования к помещениям, в которых предоставляется муниципальная услуга, к залу ожидания, местам для заполнения запросов 
о предоставлении муниципальной услуги, информационным стендам 
с образцами их заполнения и перечнем документов, необходимых для предоставления каждой муниципальной услуги, размещению и оформлению визуальной, текстовой и мультимедийной информации 
о порядке предоставления такой услуги, в том числе к обеспечению доступности для инвалидов указанных объектов в соответствии 
с законодательством Российской Федерации о социальной 
защите инвалидов
29. Предоставление муниципальной услуги осуществляется в специально отведенных для этой цели помещениях.

30. Помещения, в которых осуществляется прием заявителей, должны соответствовать следующим требованиям:

1) Удобство доступа, в том числе гражданам с ограниченными физическими возможностями.

2) Наличие системы кондиционирования воздуха, средств пожаротушения и системы оповещения о возникновении чрезвычайных ситуаций, а также санитарно-гигиенических комнат.

3) Наличие офисной мебели.

4) Оснащенность рабочих мест должностных лиц достаточным количеством компьютерной и организационной техники, а также канцелярскими принадлежностями.

5) Возможность копирования документов.

31. В помещениях должны быть созданы условия для обслуживания заявителей с ограниченными возможностями здоровья (включая инвалидов, использующих кресла-коляски и собак-проводников):

1) Беспрепятственный доступ к помещениям и предоставляемой в них муниципальной  услуге.

2) Возможность самостоятельного или с помощью специалистов, предоставляющих муниципальную услугу, передвижения по территории, на которой расположены помещения, входа в такие помещения и выхода из них.

3) Возможность посадки в транспортное средство и высадки из него перед входом в помещения, в том числе с использованием кресла-коляски и при необходимости с помощью специалистов, предоставляющих  муниципальную услугу.

4) Оснащение помещения специальным оборудованием для удобства и комфорта инвалидов в целях возможного кратковременного отдыха в сидячем положении при нахождении в помещении.

5) Сопровождение инвалидов, имеющих стойкие расстройства функции зрения и самостоятельного передвижения, и оказание им помощи в помещениях.

6) Надлежащее размещение оборудования и носителей информации, необходимых для беспрепятственного доступа инвалидов в помещения и к муниципальной услуге с учетом ограничений их жизнедеятельности.

7) Дублирование необходимой для инвалидов звуковой и зрительной информации, а также надписей, знаков и иной текстовой и графической информации знаками, выполненными рельефно-точечным шрифтом Брайля, допуск сурдопереводчика и тифлосурдопереводчика.

8) Допуск собаки-проводника при наличии документа, подтверждающего ее специальное обучение, в случае, если помещения позволяют осуществлять допуск животных.

9) Оказание специалистами иной необходимой инвалидам помощи в преодолении барьеров, мешающих получению муниципальную услуги и использованию помещений наравне с другими заявителями.

10) На территории, прилегающей к месторасположению Управления образования и МБОУ, оборудуются места для парковки автотранспортных средств, одно из которых для парковки специальных транспортных средств инвалидов. Указанные места для парковки не должны занимать иные транспортные средства.

32. Двери помещения для заполнения заявлений о предоставлении муниципальной услуги и ожидания должны быть оборудованы информационными табличками (вывесками) с указанием:

1) Номера кабинета.

2) Фамилии, имени, отчества (при наличии) и должности должностного лица, ответственного за регистрацию и рассмотрение заявления.

3) Графика работы, перерыва на обед и технического перерыва.

34. Помещение для заполнения заявлений о предоставлении  муниципальной услуги и ожидания должно быть:

1) Оборудовано стульями и столами (стойками).

2) Обеспечено канцелярскими принадлежностями, образцами и бланками заявлений о предоставлении  муниципальной услуги.

3) Оборудовано информационным стендом, на котором размещена информация, предусмотренная пунктом 5 Административного регламента.

35. Оформление визуальной, текстовой и мультимедийной информации о порядке предоставления муниципальной услуги должно соответствовать оптимальному зрительному и слуховому восприятию этой информации посетителями.

36. Размер помещения и количество мест для заполнения заявлений о предоставлении  муниципальной услуги и ожидания определяются с учетом количества обращающихся заявителей.

Показатели доступности и качества  муниципальной услуги, в том числе количество взаимодействий заявителя с должностными лицами при предоставлении муниципальной услуги и их продолжительность, возможность получения  муниципальной услуги в многофункциональном центре предоставления государственных и муниципальных услуг,  возможность получения информации о ходе предоставления  муниципальной услуги, в том числе с использованием информационно-коммуникационных технологий
37. Показателями доступности и качества муниципальной услуги являются:

1) Открытый доступ для заявителей и других лиц к информации о порядке и сроках предоставления муниципальной услуги, порядке обжалования действий (бездействия) должностных лиц.

2) Соблюдение сроков предоставления  муниципальной  услуги.

3) Отсутствие жалоб заявителей на действия (бездействие) должностных лиц при предоставлении  муниципальной услуги.

38. Заявителю обеспечивается возможность осуществления следующих действий:

1) Получение информации о порядке и сроках предоставления муниципальной  услуги.

2) Досудебное (внесудебное) обжалование решений и действий (бездействия)  управления образования, МБОУ либо их должностных лиц.

39. Получение сведений о ходе предоставления муниципальной услуги с использованием официального сайта управления образования, МБОУ в сети Интернет не осуществляется.

40. Основные качественные показатели муниципальной  услуги обеспечиваются:

1) Соблюдением времени ожидания в очереди и сроков административных процедур (действий) при предоставлении  муниципальной услуги.

2) Корректностью и компетентностью должностного лица, взаимодействующего с заявителем при предоставлении муниципальной  услуги.

3) Отсутствием исправлений, опечаток и (или) ошибок в выданной в результате предоставления муниципальной услуги справке.

4) Комфортностью условий в помещении, в котором предоставляется  муниципальной услуга.

5) Удобством и доступностью получения гражданином информации о порядке предоставления муниципальной услуги.

41. Показатели доступности и качества муниципальной услуги определяются в том числе количеством взаимодействий заявителя с должностными лицами при непосредственном предоставлении муниципальной услуги (один раз) и их продолжительностью.

42. Количественными показателями предоставления муниципальной услуги являются:

1) Количество зарегистрированных заявлений о предоставлении   муниципальной  услуги.

2) Срок рассмотрения заявлений о предоставлении муниципальной услуги.

3) Количество выданных путёвок.

4) Количество выданных уведомлений об отказе в предоставлении муниципальной услуги.

5). Количество жалоб на действия (бездействие) и решения должностных лиц, принятые (осуществляемые) в ходе предоставления муниципальной услуги.

43. Предоставление муниципальной услуги в многофункциональных центрах предоставления государственных и муниципальных услуг не осуществляется.

44. Предоставление муниципальной услуги по экстерриториальному принципу не осуществляется.

Иные требования, в том числе учитывающие особенности предоставления муниципальной услуги в многофункциональных центрах предоставления государственных и муниципальных услуг, особенности предоставления муниципальной услуги по экстерриториальному принципу и особенности предоставления муниципальной услуги в электронной форме
45. Иных требований, в том числе учитывающие особенности предоставления муниципальной услуги в многофункциональных центрах предоставления государственных и муниципальных услуг, особенности предоставления муниципальной услуги по экстерриториальному принципу и особенности предоставления муниципальной услуги в электронной форме не имеется.

3. Состав, последовательность и сроки выполнения административных процедур (действий), требований к порядку их выполнения, в том числе особенностей выполнения административных процедур (действий) в электронной форме, а также особенностей выполнения административных процедур (действий) в многофункциональных центрах предоставления государственных и муниципальных услуг

46. Предоставление муниципальной услуги включает в себя следующие административные процедуры:

1) поступление заявления;

2) регистрация заявления - не более одного рабочего дня;

3) анализ поступившего заявления – не более двух рабочих дней;
4) принятие решения о выдаче или об отказе в выдаче путёвки - не более двух рабочих дней;

5) подготовка путёвки либо мотивированного отказа в предоставлении муниципальной услуги – не более 15 рабочих дня;

6) утверждение подготовленного ответа – не более двух рабочих дней;

7) информирование и личное вручение путёвки, или отправка по почте, по электронной почте письменного ответа об отказе в предоставлении муниципальной услуги Заявителю – не более 8 рабочих дней.

Последовательность предоставления муниципальной услуги «Предоставление отдыха детям в каникулярное время на территории Ровеньского района» представлена блок-схемой в приложении № 5 Административного регламента.

Прием, регистрация и рассмотрение заявления о предоставлении муниципальной услуги
47. Основанием для начала административной процедуры является поступление заявления посредством личного обращения в МБОУ или получение специалистом МБОУ заявки посредством почтового отправления.
48. Поступившие письменные заявления регистрируются сотрудником МБОУ, обеспечивающим прием и регистрацию почтовой корреспонденции, в день поступления запроса.
49. Заявления принимаются и регистрируются должностными лицами, ответственными за регистрацию и рассмотрение заявлений, в соответствии с пунктом 28 Административного регламента.

50. Должностное лицо, ответственное за регистрацию и рассмотрение заявлений, проверяет документы, предусмотренные пунктом 16 Административного регламента, на соответствие требованиям Административного регламента.

Журнал учета заявлений о предоставлении муниципальной услуги хранится у должностного лица, ответственного за регистрацию и рассмотрение заявлений, и используется при осуществлении проверок полноты и качества предоставления муниципальной услуги, а также при рассмотрении жалоб граждан на действия (бездействие) должностных лиц.

При наличии оснований для отказа в приеме документов, предусмотренных пунктом 21 Административного регламента, должностное лицо, ответственное за регистрацию и рассмотрение заявлений, в устной форме разъясняет заявителю основания для отказа в приеме документов, способы устранения обстоятельств, препятствующих приему документов (если такие обстоятельства устранимы), информирует заявителя о порядке обжалования принятого решения об отказе в приеме документов, а также возвращает заявление и прилагаемые к нему документы.

Максимальный срок выполнения действия - 15 минут.

51. При наличии оснований для отказа в предоставлении муниципальной услуги, предусмотренных пунктом 24 Административного регламента, должностное лицо, ответственное за регистрацию и рассмотрение заявлений, подготавливает уведомление об отказе в предоставлении муниципальной услуги, имеющее одинаковый номер с учетным номером заявления, и представляет его на подпись начальнику (заместителю начальника).

Должностное лицо, ответственное за регистрацию и рассмотрение заявлений, выдает заявителю уведомление об отказе в предоставлении муниципальной услуги.

Максимальный срок выполнения действия - 15 минут.

52. Результатом административной процедуры является получение заявителем талона подтверждения или уведомления об отказе в предоставлении муниципальной услуги.

В случае отказа в предоставлении муниципальной услуги заявитель имеет право обратиться повторно.

Порядок исправления допущенных опечаток и ошибок в выданной в результате предоставления муниципальной услуги путёвке
53. Основанием для начала административной процедуры является представление заявителем в МБОУ в произвольной форме письменного заявления об исправлении допущенных опечаток и ошибок в путёвке.

54. Должностное лицо, ответственное за регистрацию и рассмотрение заявлений, в течение 1 рабочего дня со дня получения заявления об исправлении ошибок регистрирует его для рассмотрения и проверки указанных в нём сведений. Срок рассмотрения заявления и проведения проверки - 2 рабочих дня с даты регистрации заявления, представленного заявителем.
55. Критерием принятия решения по административной процедуре является наличие или отсутствие ошибок.
56. Должностное лицо, проверяет поступившее заявление на предмет наличия ошибок в путёвке.

57. В случае выявления допущенных ошибок в путёвке должностное лицо осуществляет исправление и замену путёвке и в срок, не превышающий 5 рабочих дней с момента регистрации соответствующего заявления.

58. Подготовленная путёвке и (или) копия визируется директором МБОУ и передается должностному лицу, ответственному за регистрацию и рассмотрение заявлений, для выдачи заявителю.

59. В случае отсутствия ошибок в путёвке должностное лицо, письменно сообщает заявителю об отсутствии ошибок в срок, не превышающий 5 рабочих дней со дня регистрации соответствующего заявления.

60. Результатом административной процедуры является выдача заявителю исправленной путёвки или письменного уведомления об отсутствии ошибок.

Порядок осуществления административных процедур
в электронной форме, в том числе с использованием ЕПГУ
61. Запись на прием в МБОУ, управление образования для подачи заявления о предоставлении муниципальной услуги с использованием ЕПГУ, официального сайта  МБОУ, управление образования в сети Интернет не осуществляется.

62. Формирование запроса о предоставлении муниципальной услуги на ЕПГУ, официальном сайте МБОУ, управление образования в сети Интернет не осуществляется.

63. Прием и регистрация документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, с использованием ЕПГУ, официального МБОУ, управление образования в сети Интернет не осуществляется.

64. Предоставление результата муниципальной услуги с использованием ЕПГУ, официального сайта МБОУ, управление образования не осуществляется.

65. Получение сведений о ходе предоставления муниципальной услуги с использованием ЕПГУ, официального сайта МБОУ, управление образования в сети Интернет не осуществляется.

4. Формы контроля за предоставлением муниципальной услуги

66. Мероприятия по контролю за предоставлением муниципальной услуги осуществляются в форме текущего контроля, плановых и внеплановых проверок.

Порядок осуществления текущего контроля за соблюдением и исполнением ответственными должностными лицами положений Административного регламента и иных нормативных правовых актов, устанавливающих требования к предоставлению муниципальной услуги, а также принятием ими решений
67. Текущий контроль за соблюдением порядка предоставления муниципальной услуги, принятием решений должностными лицами осуществляется постоянно в процессе выполнения предусмотренных Административным регламентом административных процедур (действий) с учетом сроков их осуществления, а также путём проведения проверок исполнения положений Административного регламента, иных нормативных правовых актов, регулирующих вопросы, связанные с предоставлением муниципальной услуги.

68. Текущий контроль за соблюдением действий, определенных Административным регламентом, осуществляется должностными лицами управления образования и МБОУ, ответственными за организацию работы по предоставлению муниципальной услуги.

В ходе текущего контроля проверяется:

- сроков выполнения административных процедур;

- последовательность, полнота, результативность действий в рамках осуществления административных процедур;

- правильность принятия решения при предоставлении муниципальной услуги.
По результатам текущего контроля, в случае выявления нарушений даются указания по устранению выявленных нарушений и контролирует их устранение.
Порядок и периодичность осуществления плановых и внеплановых проверок полноты и качества предоставления муниципальной услуги, в том числе порядок и формы контроля за полнотой и качеством предоставления муниципальной услуги
69. Контроль полноты и качества предоставления муниципальной услуги осуществляется в форме плановых (осуществляются на основании полугодовых или годовых планов работы) и внеплановых (проводятся в случае необходимости проверки по устранения выявленных ранее нарушений, а также при поступлении обращений граждан, связанных с нарушениями при предоставлении муниципальной услуги). 
1) В ходе проведения проверки могут рассматриваться все вопросы, связанные с предоставлением муниципальной услуги (комплексные проверки), или отдельные вопросы (тематические проверки).

2) Для проведения проверки полноты и качества предоставления муниципальной услуги формируется комиссия.
3) Результаты деятельности комиссии оформляются в виде акта, в котором отмечаются выявленные недостатки и предложения по их устранению.

4) Контроль за полнотой и качеством предоставления муниципальной услуги включает в себя проведение проверок, выявление и устранение нарушений прав заявителей, рассмотрение, принятие в пределах компетенции решений и подготовку ответов на обращения заявителей, содержащие жалобы на решения, действия (бездействия) должностных лиц.
5) По результатам проведенных проверок, оформленных документально в установленном прядке, в случае выявления нарушений прав заявителей осуществляется привлечение виновных лиц к ответственности в соответствии с законодательством Российской Федерации.
Ответственность должностных лиц органа, предоставляющего муниципальную  услугу, за решения и действия (бездействие), принимаемые (осуществляемые) ими в ходе предоставления муниципальной услуги
70. Должностные лица, участвующие в предоставлении муниципальной услуги, несут персональную ответственность за исполнение административных процедур (действий) и соблюдение сроков, установленных Административным регламентом.

Персональная ответственность указанных лиц закрепляется в их должностных регламентах (инструкциях).

71. Начальник управления образования и директор МБОУ несут персональную ответственность за организацию предоставления муниципальной услуги.

72. По результатам проверок в случае выявления нарушения положений Административного регламента и иных нормативных правовых актов, устанавливающих требования к предоставлению муниципальной услуги, виновные должностные лица, участвующие в предоставлении муниципальной услуги, несут ответственность в соответствии с законодательством Российской Федерации.

Положения, характеризующие требования к порядку и формам контроля за предоставлением муниципальной услуги, в том числе со стороны граждан, их объединений и организаций
73. Контроль за предоставлением муниципальной услуги со стороны уполномоченных должностных лиц  управления образования и МБОУ должен быть постоянным, всесторонним и объективным.

74. Контроль за предоставлением муниципальной услуги со стороны граждан осуществляется путем получения устной информации (по телефону) или при наличии технической возможности в электронном виде посредством письменных запросов о наличии в действиях (бездействии) должностных лиц, участвующих в предоставлении муниципальной услуги, а также принимаемых ими решениях нарушений положений Административного регламента и иных нормативных правовых актов, устанавливающих требования к предоставлению муниципальной услуги, сроков исполнения административных процедур (действий) в ходе предоставления муниципальной услуги.

5. Досудебный (внесудебный) порядок обжалования решений и действий (бездействия) органа, предоставляющего государственную услугу, а также его должностных лиц

Информация для заинтересованных лиц об их праве на досудебное (внесудебное) обжалование действий (бездействия) и (или) решений, принятых (осуществленных) в ходе предоставления 
муниципальной услуги  (далее – жалоба)
75. Заявитель вправе обратиться с жалобой на нарушение установленного порядка предоставления муниципальной услуги, в том числе в следующих случаях:

1) Нарушение срока регистрации заявления о предоставлении муниципальной услуги.

2) Нарушение срока предоставления муниципальной услуги.

3) Требование у заявителя документов или информации либо осуществления действий, представление или осуществление которых не предусмотрено нормативными правовыми актами Российской Федерации для предоставления муниципальной услуги.

4) Отказ в приеме у заявителя документов, предусмотренных нормативными правовыми актами Российской Федерации для предоставления муниципальной.

5) Отказ в предоставлении муниципальной услуги, если основания отказа не предусмотрены федеральными законами и принятыми в соответствии с ними иными нормативными правовыми актами Российской Федерации.

6) Затребование с заявителя при предоставлении муниципальной услуги платы, не предусмотренной нормативными правовыми актами Российской Федерации.

7) Отказ органа, предоставляющего муниципальную услугу, либо должностного лица, предоставляющего муниципальную услугу, в исправлении допущенных ими опечаток и ошибок в выданных в результате предоставления муниципальной услуги документах либо нарушение установленного срока таких исправлений.

8) Нарушение срока или порядка выдачи документов (путёвки либо отказа) по результатам предоставления муниципальной услуги.

9) Приостановление предоставления муниципальной услуги, если основания приостановления не предусмотрены федеральными законами и принятыми в соответствии с ними иными нормативными правовыми актами Российской Федерации.

10) Требование у заявителя при предоставлении муниципальной услуги документов или информации, отсутствие и (или) недостоверность которых не указывались при первоначальном отказе в приеме документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, либо в предоставлении муниципальной услуги.

Органы муниципальной власти, организации и уполномоченные на рассмотрение жалобы лица, которым может быть направлена жалоба заявителя в досудебном (внесудебном) порядке
76 Жалоба подается в письменной форме на бумажном носителе, в электронной форме в управление образования. 
Жалоба (претензия) на решение, принятое МБОУ, а также в случае несогласия с ранее принятым решением на жалобу (претензию) - подается в вышестоящий орган.

77. Жалоба подается в письменной форме на бумажном носителе или в электронной форме в администрацию образования.

Вышестоящим органом, которому может быть адресована жалоба (претензия) в досудебном (внесудебном) порядке, является департамент образования Белгородской области: 308024 г. Белгород, ул. Преображенская, д.60. 

Жалобы на решения, принятые должностными лицами управления образования рассматриваются непосредственно главой администрации Ровеньского района.

78. Жалоба может быть направлена по почте, с использованием информационно-телекоммуникационной сети Интернет, официального сайта МБОУ, управления образования, администрации Ровеньского района в сети Интернет, а также может быть принята при личном приеме заявителя.

Прием жалоб в письменной форме осуществляется  МБОУ (в месте, где заявитель подавал запрос на получение муниципальной услуги, нарушение порядка которой обжалуется, и где заявителем получен результат указанной муниципальной услуги).

Время приема жалоб должно совпадать со временем предоставления муниципальных услуг.

79. В случае подачи жалобы при личном приеме заявитель представляет документ, удостоверяющий его личность в соответствии с законодательством Российской Федерации.

80. Жалоба должна содержать:

1) наименование органа, в который направляется жалоба, либо фамилию, имя, отчество соответствующего должностного лица, либо должность соответствующего лица;

2) фамилию, имя, отчество (при наличии), сведения о месте жительства заявителя - физического лица либо наименование, сведения о местонахождении заявителя - юридического лица, а также номер (номера) контактного телефона, адрес (адреса) электронной почты (при наличии) и почтовый адрес, по которым должен быть направлен ответ заявителю;

3) сведения об обжалуемых решениях и действиях (бездействии) МБОУ, управления образования, должностного лица МБОУ, управления образования, ответственного за предоставление муниципальной услуги;
4) доводы, на основании которых заявитель не согласен с решением и действием (бездействием)  администрации Ровеньского района, должностного лица  администрации Ровеньского района, ответственного за предоставление муниципальной услуги.

81. В случае если заявителем подана жалоба, принятие решения по которой не входит в компетенцию МБОУ, управление образования в течение 3 рабочих дней со дня ее регистрации МБОУ, управления образования направляет жалобу в уполномоченный на ее рассмотрение орган и в письменной форме информирует заявителя о перенаправлении жалобы.

При этом срок рассмотрения жалобы исчисляется со дня регистрации жалобы в уполномоченном на ее рассмотрение органе.

82. Жалоба, поступившая в МБОУ, управление образования подлежит рассмотрению должностным лицом, наделенным полномочиями по рассмотрению жалоб, в течение 15 рабочих дней со дня ее регистрации, а в случае обжалования отказа  должностного лица МБОУ, управления образования в приеме документов у заявителя либо в исправлении допущенных опечаток и ошибок или в случае обжалования нарушения установленного срока таких исправлений - в течение 5 рабочих дней со дня ее регистрации.

83.Основания для приостановления рассмотрения жалобы отсутствуют.

84. По результатам рассмотрения жалобы орган, предоставляющий муниципальную услугу, принимает одно из следующих решений:

1) удовлетворяет жалобу, в том числе в форме отмены принятого решения, исправления допущенных органом, предоставляющим муниципальную услугу, опечаток и ошибок в выданных в результате предоставления муниципальной услуги документах, возврата заявителю денежных средств, взимание которых не предусмотрено настоящим Регламентом, а также в иных формах;

2) отказывает в удовлетворении жалобы.

85. Не позднее дня, следующего за днем принятия решения, указанного в пункте 86, заявителю в письменной форме и по желанию заявителя в электронной форме направляется мотивированный ответ о результатах рассмотрения жалобы.

86. В ответе по результатам рассмотрения жалобы указываются:

1) наименование органа, предоставляющего муниципальную услугу, рассмотревшего жалобу, должность, фамилия, имя, отчество (при наличии) его должностного лица, принявшего решение по жалобе;

2) номер, дата, место принятия решения, включая сведения о должностном лице, решение или действие (бездействие) которого обжалуется;

3) фамилия, имя, отчество (при наличии) или наименование заявителя;

4) основания для принятия решения по жалобе;

5) принятое по жалобе решение;

6) в случае, если жалоба признана обоснованной, - сроки устранения выявленных нарушений, в том числе срок предоставления результата муниципальной услуги;

7) сведения о порядке обжалования принятого по жалобе решения.

87. Ответ по результатам рассмотрения жалобы подписывается  начальником управления образования администрации Ровеньского района.

88. МБОУ, управление образования отказывает в удовлетворении жалобы в следующих случаях:

1) наличие вступившего в законную силу решения суда, арбитражного суда по жалобе о том же предмете и по тем же основаниям;

2) подача жалобы лицом, полномочия которого не подтверждены в порядке, установленном законодательством Российской Федерации;

3) наличие решения по жалобе, принятого ранее в соответствии с установленными требованиями в отношении того же заявителя и по тому же предмету жалобы.

89. МБОУ, управление образования при получении письменной жалобы, в которой содержатся нецензурные либо оскорбительные выражения, угрозы жизни, здоровью и имуществу должностного лица, а также членов его семьи, оставляет жалобу без ответа по существу поставленных в ней вопросов и сообщает письменно заявителю, направившему жалобу, о недопустимости злоупотребления правом, в течение 7 календарных дней со дня регистрации жалобы.

Если текст жалобы не поддается прочтению, ответ на жалобу не дается, о чем сообщается заявителю, направившему жалобу, в течение 7 календарных дней, если его фамилия и почтовый адрес поддаются прочтению.

90. МБОУ, управления образования обеспечивает:

1) оснащение мест приема жалоб;

2) информирование заявителей о порядке обжалования решений и действий (бездействия) органов, предоставляющих муниципальную услугу, их должностных лиц посредством размещения информации на стендах в местах предоставления  муниципальных услуг, на официальном сайте;
3) консультирование заявителей о порядке обжалования решений и действий (бездействия) органов, предоставляющих муниципальные услуги, их должностных лиц, в том числе по телефону, электронной почте, при личном приеме.

91. Заявители вправе обжаловать решения, принятые в ходе исполнения  муниципальной услуги, действия или бездействие должностных лиц управления в судебном порядке путем подачи заявления в соответствующий суд общей юрисдикции в порядке, предусмотренном Гражданским процессуальным кодексом Российской Федерации. 
92. При рассмотрении жалобы заявитель имеет право:

1) представлять дополнительные документы и материалы либо обращаться с просьбой об их истребовании, в том числе в электронном виде;

2) знакомиться с документами и материалами, касающимися рассмотрения жалобы, если это не затрагивает права, свободы и законные интересы других лиц и если в указанных документах и материалах не содержатся сведения, составляющие государственную или иную охраняемую федеральным законом тайну;

3) получать письменный ответ по существу поставленных в жалобе вопросов;

4) обращаться с жалобой на принятое по жалобе решение или на действие (бездействие) в связи с рассмотрением жалобы в административном и (или) судебном порядке в соответствии с законодательством Российской Федерации;

5) обращаться с заявлением о прекращении рассмотрения жалобы.
93. В случае установления в ходе или по результатам рассмотрения жалобы признаков состава административного правонарушения или преступления должностное лицо, наделенное полномочиями по рассмотрению жалоб, незамедлительно направляет имеющиеся материалы в органы прокуратуры.

94. Учет жалоб ведется в журнале жалоб на решения и действия (бездействие)  МБОУ, управления образования, а также его должностных лиц (приложение № 6 к Административному регламенту).

Способы информирования заявителей 
о порядке подачи и рассмотрения жалобы

95. Информирование заявителей о порядке подачи и рассмотрения жалобы осуществляется посредством размещения информации на официальном сайте управления образования МБОУ в сети Интернет, а также на информационных стендах в местах предоставления муниципальной услуги.

Перечень нормативных правовых актов, регулирующих порядок досудебного (внесудебного) обжалования решений и действий (бездействия) органа, предоставляющего государственную услугу, а также его должностных лиц
96. Нормативные правовые акты, регулирующие порядок досудебного (внесудебного) обжалования решений и действий (бездействия) органа, предоставляющего муниципальную услугу, а также его должностных лиц:

- Федеральный закон от 27 июля 2010 г. N 210-ФЗ "Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг".

97. Информация, указанная в настоящем разделе Административного регламента, подлежит размещению на сайте управления образования.
	Приложение 1
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	Сведения о местонахождении и графиках работы МБОУ, предоставляющих муниципальную услугу, справочные телефоны, адреса официальных сайтов МБОУ в сети Интернет и электронной почты

№ п/п

Полное наименование

общеобразовательного учреждения

Ф.И.О. руководителя

Почтовый адрес

Телефоны

E-mail

Адрес WWW – сайта

Время работы

1.

Муниципальное бюджетное общеобразовательное учреждение «Айдарская средняя общеобразо-вательная школа имени Героя Советского Союза Бориса Григорьевича Кандыбина Ровеньского района Белгородской области»

Желтоюрюхова Светлана Николаевна

309761, Ровеньский район, с.Айдар, ул. Кандыбина, 11А

(47238)

 5-43-27

rovaidar@yandex.ru

www.rovaidar.narod.ru

с 8-30 
до 17-00

2
Муниципальное бюджетное общеобразовательное учреждение «Верхнесеребрянская средняя общеобразовательная школа Ровеньского района Белгородской области»

Злобина Светлана Николаевна

309742, Ровеньский район, с.Верхняя Серебрянка,

ул. Центральная, 75

(47238)

 3-72-31

rovskolavsp@yandex.ru

www.rovskolavsp.narod.ru

с 8-30 
до 17-00

3
Муниципальное бюджетное общеобразовательное учреждение «Ерёмовская основная общеобразо-вательная школа Ровеньского района Белгородской области»

Герасименко Татьяна Алексеевна
309753, Ровеньский район, с.Ерёмовка

(47238)

 3-75-25

eremovka@yandex.ru

www.eremovka.narod.ru

с 8-30 
до 17-00

4
Муниципальное бюджетное общеобразовательное учреждение «Жабская основная общеобразо-вательная школа Ровеньского района Белгородской области»

Гребенник Алла Викторовна
309764, Ровеньский район,

с. Жабское, ул. Центральная, 1

(47238) 

3-93-82

jabskoe@yandex.ru

www.jabskoe.narod.ru

с 8-30
 до 17-00

5
Муниципальное бюджетное общеобразовательное учреждение «Ивановская начальная общеобразо-вательная школа Ровеньского района Белгородской области»

Бондаренко Елена Николаевна

309743, Ровеньский район, с.Ивановка, ул Центральная, 4

(47238) 
3-95-15

ivanovosh@yandex.ru

www.ivanovosh.narod.ru

с 8-30 
до 17-00

6.
Муниципальное бюджетное общеобразовательное учреждение «Калиниченковская начальная общеобразовательная школа Ровеньского района Белгородской области»

Титовская Людмила Васильевна

309757, Ровеньский район, с.Калиниченково

(47238) 
3-91-93

kalinichenkovo@yandex.ru

www.kalinichenkovo.narod.ru

с 8-30 
до 17-00

7.

Муниципальное бюджетное общеобразовательное учреждение «Клименковская основная общеобразо-вательная школа Ровеньского района Белгородской области»

Лемешко

Оксана Зиновьевна
309746, Ровеньский район, с.Клименково

(47238)
 5-11-34

klimenkovo@yandex.ru

www.klimenkovo.narod.ru

с 8-30 
до 17-00

8.

Муниципальное бюджетное общеобразовательное учреждение «Ладомировская средняя общеобразо-вательная школа Ровеньского района Белгородской области»

Ломакин Александр Владимирович
309765, Ровеньский район, с.Ладомировка, ул. Школьная, 26

(47238)
 3-86-38

ladomirovka@yandex.ru

www.ladomirovka.narod.ru

с 8-30 
до 17-00

9.

Муниципальное бюджетное общеобразовательное учреждение «Лознянская средняя общеобразо-вательная школа Ровеньского района Белгородской области»

Беликова Мария Петровна
309747, Ровеньский район, с.Лозная, ул. Центральная, 17

(47238) 
3-52-38

lososh@yandex.ru

www.lososh.narod.ru

с 8-30 
до 17-00

10.

Муниципальное общеобразовательное учреждение «Лозовская основная общеобразовательная школа Ровеньского района Белгородской области»

Цемина Ирина Егоровна

309744, Ровеньский район, с. Лозовое, ул. 40 лет Победы, 13

(47238) 
3-95-18

lozovoe@yandex.ru

www.lozovoe.narod.ru

с 8-30 
до 17-00

11.

Муниципальное бюджетное общеобразовательное учреждение «Наголенская средняя общеобразо-вательная школа Ровеньского района Белгородской области»

Титовская Тамара Юрьевна

309745, Ровеньский район, с.Нагольное, ул. Победы, 72

(47238) 
3-11-19

nagolensosh@yandex.ru

www.nagolensosh.narod.ru

с 8-30 
до 17-00

12.

Муниципальное бюджетное общеобразовательное учреждение «Нагорьевская средняя общеобра-зовательная школа Ровеньского района Белгородской области»

Улезько Игорь Николаевич
309750, Ровеньский район, с.Нагорье, ул.Центральная, 12

(47238) 
5-32-48

nasosh@yandex.ru

www.nasosh.narod.ru

с 8-30 
до 17-00

13.
Муниципальное бюджетное общеобразовательное учреждение «Нижнесеребрянская основная общеобразовательная школа Ровеньского района Белгородской области»

Верченко Вера Ивановна
309741, Ровеньский район, с.Нижняя Серебрянка, ул.Заречная, 3

(47238)
 3-42-46

rovadmns@yandex.ru

www.rovadmns.narod.ru

с 8-30 
до 17-00

14.

Муниципальное бюджетное общеобразовательное учреждение «Новоалександровская средняя общеобразовательная школа Ровеньского района Белгородской области»

Божко Светлана Викторовна
309763, Ровеньский район, с.Новоалександровка, ул. Айдарская, 4

(47238) 
3-24-78

novoalek@yandex.ru

www.novoalek.narod.ru

с 8-30 
до 17-00

15.

Муниципальное бюджетное общеобразовательное учреждение «Пристеньская основная общеобразо-вательная школа Ровеньского района Белгородской области»

Решетняк Ирина Ивановна
309762, Ровеньский район, с.Пристень, ул. Центральная, 92

(47238)
 3-92-13

pristen@yandex.ru

www.pristen.narod.ru

с 8-30 
до 17-00

16.

Муниципальное бюджетное общеобразовательное учреждение «Ржевская основная общеобразовательная школа Ровеньского района Белгородской области»

Морозова Лидия Ивановна

309754, Ровеньский район, с.Ржевка, ул. Центральная, 1

(47238) 
3-14-55

resevka@yandex.ru

www.resevka.narod.ru

с 8-30 
до 17-00

17.

Муниципальное бюджетное общеобразовательное учреждение «Ровеньская основная общеобразо-вательная школа Ровеньского района Белгородской области»

Кияметдинова Наталья Ивановна
309740, п.Ровеньки, ул. Московская, 35

(47238) 
5-66-14

rovosh@yandex.ru

www.rovosh.narod.ru

с 8-30 
до 17-00

18.

Муниципальное бюджетное общеобразовательное учреждение «Ровеньская средняя общеобразо-вательная школа №2 Ровеньского района Белгородской области»

Плугатырь Владимир павлович
309740, п.Ровеньки, ул.Пролетарска, 41

(47238) 
5-53-94

rovsosh2@yandex.ru

www.rovsosh2.narod.ru

с 8-30 
до 17-00

19.

Муниципальное бюджетное общеобразовательное учреждение «Ровеньская средняя общеобразователь-ная школа с углубленным изучением отдельных предметов Ровеньского района Белгородской области»

Макарова Елена Васильевна

309740, Белгородская область, Ровеньский район, пгт. Ровеньки, ул.Ленина, 147

(47238)
 5-51-51 (47238) 
5-67-41

rovsosh1@yandex.ru

www.rovsosh1.narod.ru

с 8-30 
до 17-00

20.

Муниципальное бюджетное общеобразовательное учреждение «Харьковская средняя общеобразо-вательная школа Ровеньского района Белгородской области»

Мороз Наталья Александровна

309757, Ровеньский район, с.Харьковское, ул. Центральная, 53

(47238)
 3-61-33

rov-harkov@yandex.ru

www.rov-harkov.narod.ru

с 8-30 
до 17-00

21.

Муниципальное бюджетное общеобразовательное учреждение «Ясеновская средняя общеобразо-вательная школа Ровеньского района Белгородской области»

Киселёв Эдуард Николаевич
309755, Ровеньский район, с.Свистовка, ул.Центральная, 79

(47238) 
3-33-26

asensosh@yandex.ru

www.asensosh.narod.ru

с 8-30 
до 17-00




Приложение № 2
к Административному регламенту 

предоставления муниципальной услуги 

« Предоставление отдыха детям в каникулярное 

время  на территории Ровеньского района»
Директору _______________________
      (наименование образовательного учреждения)
     ______________________________
(Ф.И.О. родителя, законного представителя полностью)
Проживающего по адресу:_____________
                                                                                                       (указывается полный адрес)

                                                                                           ______________________________________________

                                                                                           e-mail______________________________
                                  (адрес электронной почты)

Тел. _______________________________
                       (домашний, рабочий)
Заявление
Прошу включить моего ребенка      __________________________________ 
                                                                                         (Ф.И.О. полностью)

___________________ , учащегося ____класса, в список детей на посещение лагеря с дневным пребыванием (лагеря труда и отдыха с дневным пребыванием), который _____________________ в трудной жизненной ситуации 
                                                        (находится / не находится)

(указать принадлежность к льготной категории).

Дата ______________                                      ____________________                                                      

                                                                                                                            подпись

Приложение № 3
к Административному регламенту 

предоставления муниципальной услуги 

« Предоставление отдыха детям в каникулярное 

время  на территории Ровеньского района»
Документы,

подтверждающие принадлежность получателя Услуги 
к одной из льготных категорий:
а) для детей с ограниченными возможностями здоровья, то есть имеющие - недостатки в физическом и (или) психическом развитии – справка участкового врача-педиатра

б) для детей-сирот - копии свидетельств о смерти обоих или единственного родителей, для  детей, оставшихся без попечения родителей – решение суда, подтверждающее статус ребенка;

в) для детей-инвалидов – копия справки, подтверждающей факт установления инвалидности, выданной федеральным государственным учреждением медико-социальной экспертизы;

г) для детей из семей участников вооружённых и межнациональных конфликтов, экологических и техногенных катастроф, стихийных бедствий, детей из семей вынужденных переселенцев – копия удостоверения, подтверждающего соответствующий статус заявителя, справка органов социальной защиты населения по месту жительства о постановке на учёт;

д) для детей, из семей беженцев и вынужденных переселенцев -справка органов социальной защиты населения по месту жительства о постановке семьи на учёт в качестве семьи беженцев;

е) для детей, проживающих в малоимущих семьях – справка органов социальной защиты населения по месту жительства о постановке семьи на учёт в качестве малоимущей;

ё) для детей с отклонениями в поведении – справка о составе семьи;

ж) для детей из неполных семей – копии документов, подтверждающих отсутствие родителя (свидетельство о расторжении брака, свидетельство о смерти одного из родителей, справка органа социальной защиты населения, подтверждающая статус одинокой матери);

з) для детей из семей, где родители (или один из родителей) уволены в связи с ликвидацией организации либо прекращением деятельности индивидуальным предпринимателем или сокращением численности или штата работников организации, индивидуального предпринимателя - копия трудовой книжки с указанием сведений о последнем месте работы;

и) дети, оказавшиеся в экстремальных условиях;
к) дети, жизнедеятельность которых объективно нарушена в результате сложившихся обстоятельств и которые не могут преодолеть данные обстоятельства самостоятельно или с помощью семьи – акт составленный комиссией общеобразовательного учреждения.
Приложение № 4
к Административному регламенту 

предоставления муниципальной услуги 

«Предоставление отдыха детям в каникулярное 

время  на территории Ровеньского района»
Перечень нормативных правовых актов, 

регулирующих предоставление муниципальной услуги

Федеральный закон от 06.10.2003 N 131-ФЗ "Об общих принципах организации местного самоуправления в Российской Федерации" (http://www.consultant.ru/document/cons_doc_LAW_44571);

Закон Российской Федерации от 24.07.1998 N 124-ФЗ "Об основных гарантиях прав ребенка" (http://www.consultant.ru/ document/cons _doc_LAW _19558);

Федеральный закон от 24.06.1999 N 120-ФЗ "Об основах системы профилактики безнадзорности и правонарушений несовершеннолетних"( http://www.consultant.ru/document/cons_doc_LAW_23509);

Закон Белгородской области от 13.12.2000 г. № 123 «О защите прав ребенка в Белгородской области» (http://www.consultant.ru/regbase/cgi/online. cgi?req=doc&base=RLAW404&n=4674#0021825611946751255);

Устав муниципального района «Ровеньский район» Белгородской области (принят решением Совета депутатов Ровеньского района Белгородской области от 30 июля 2007 года № 254) (http://www.rovenkiadm.ru/publications/ustav-municipalnogo-rajona-rovenskij-rajon-belgoro/);

Положение об управлении образования администрации Ровеньского района от 30 января 2018 года №56/502 (http://rvsn2.narod.ru/document/ uchred/3. pdf);

Уставы МБОУ;

 настоящий Регламент.
Приложение № 5
к Административному регламенту 

предоставления муниципальной услуги 

« Предоставление отдыха детям в каникулярное 

время  на территории Ровеньского района»
Блок-схема предоставления муниципальной услуги

«Предоставление отдыха детям в каникулярное время 
на территории Ровеньского района»
  



Нет

    

         Да             


Да
     Нет





     Да


Нет






Нет
    Да

Приложение № 6
к Административному регламенту 

предоставления муниципальной услуги 

« Предоставление отдыха детям в каникулярное 

время  на территории Ровеньского района»
Журнал 
учета жалоб на решения и действия (бездействие)  МБОУ, управления образования, а также его должностных лиц
	N п/п
	Дата приема заявления и документов
	Фамилия, имя, отчество (при наличии) заявителя, обратившегося с жалобой
	Предмет жалобы
	Результат рассмотрения жалобы (удовлетворена, отказано в удовлетворении)
	Примечание

	1
	2
	3
	4
	5
	6

	
	
	
	
	
	


Обращение заявителя





Наличие и соответствие требованиям доку-


ментов 





Предоставление недостающих документов





Приём и регистрация заявления и документов 





Наличие полного пакета 


документов





Наличие сформированного полного


пакета документов





Получение и обработка ответов по каналам


межведомственного взаимодействия





Подготовка и направление запросов по каналам


межведомственного взаимодействия





Передача полного пакета документов специалисту, 


ответственному  за предоставление Услуги





Наличие оснований для отказа в


предоставлении услуги





Отказ в предоставлении услуги








Предоставление Услуги





Уведомление заявителя о предоставлении путёвки





Решение об отказе в предоставлении Услуги











