Должностные обязанности 

классного руководителя по охране труда 

Классный руководитель:

– Изучает с обучающимися правила по охране и безопасности труда, строго их соблюдает при проведении учебно-воспитательного процесса.

– Несет личную ответственность за сохранение жизни и здоровья учащихся во время экскурсий, походов, спортивных игр, общественно полезного труда.

– Немедленно извещает директора ОУ о каждом несчастном случае.

– Обеспечивает безопасность учебно-воспитательного процесса, обязательность инструктажа при проведении внеклассных мероприятий (экскурсий, походов, спортивных соревнований, вечеров и т. д.) по правилам пожарной безопасности, дорожного движения, поведения на улице, воде и т. д. с регистрацией в специальном журнале.

– Воспитывает у учащихся чувство личной ответственности за соблюдение правил техники безопасности и пожарной безопасности, дорожного движения, поведения на воде, улице и т. д.

– Вносит предложения по улучшению и оздоровлению условий проведения образовательного процесса, а также доводит до сведения заведующего кабинетом, директора информацию обо всех недостатках в обеспечении образовательного процесса, снижающих жизнедеятельность и работоспособность организма обучающихся.

Классный руководитель несет ответственность за состояние классного журнала, основного документа в системе образовательного процесса. Молодой классный руководитель должен четко знать, как заполнять этот документ правильно, начиная с титульного листа и заканчивая последними страницами журнала. 

4. Классный руководитель: 

– заполняет в классном журнале:

• титульный лист; 

• оглавление;

• списки учащихся на всех страницах (фамилии и имена учащихся полностью, в алфавитном порядке),

• фамилию, имя, отчество учителя-предметника (полностью) на всех страницах журнала; название предмета (с маленькой буквы) в соответствии с учебным планом школы;

• общие сведения об учащихся;

• сводную ведомость посещаемости,

• сводную ведомость успеваемости;

• сведения о занятиях в факультативах, кружках, секциях;

• сведения о количестве пропущенных уроков;

– подводит итоги о количестве дней и уроков, пропущенных каждым учащимся и классом в целом за триместр (полугодие) и учебный год;

– дублирует на обложке номер класса и фамилию, имя, отчество классного руководителя;

– заполняет совместно с медработником ОУ листок здоровья.

