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ДЕПАРТАМЕНТ ОБРАЗОВАНИЯ,
КУЛЬТУРЫ И МОЛОДЕЖНОЙ ПОЛИТИКИ
БЕЛГОРОДСКОЙ ОБЛАСТИ

ПРИКАЗ


«29»  ноября   2011 года                                                                       № 3582  

Об утверждении пунктов проведения 
экзаменов (ППЭ) и руководителей ППЭ 
единого государственного экзамена
на территории Белгородской области в 2012 году

В соответствии с Порядком проведения единого государственного экзамена, утвержденным приказом Министерства образования и науки Российской Федерации от 24 февраля 2009 года № 57 (зарегистрированным Министерством юстиции Российской Федерации 26 марта 2009 года, регистрационный № 13600) в редакции приказа Министерства образования и науки Российской Федерации от 9 марта 2010 года № 170, (зарегистрированного Министерством юстиции Российской Федерации 16 июля 2010 года, регистрационный № 17858), приказом департамента образования, культуры и молодежной политики Белгородской области «О распределении функций и об утверждении плана по подготовке  и проведению ЕГЭ в 2011-2012 учебном году»  03 октября 2011 года № 2868 и по согласованию с Государственной экзаменационной комиссией Белгородской области (протокол № 24 от   25.11.2011г.) приказываю:
1.Утвердить:
1.1. Положение о пункте проведения единого государственного экзамена в Белгородской области (приложение 1).
1.2. Список пунктов проведения единого государственного экзамена (ППЭ) и  персональный состав руководителей ППЭ  на период проведения единого государственного экзамена в общеобразовательных учреждениях Белгородской области  в 2011 году (приложение 2). 
1.3. Инструкцию для руководителя пункта проведения экзамена (приложение 3).
[image: Коврижных]2. Контроль за исполнением приказа возложить на начальника управления общего и дошкольного образования департамента образования, культуры и молодежной политики Белгородской области  Ламанова В.А.

Начальник департамента образования, 
культуры и молодёжной политики 
Белгородской области                                                           Ю.  Коврижных 
	

Приложение   1


к  приказу департамента образования, культуры и молодежной политики Белгородской области 
от «29»  ноября 2011 г. № 3582


Положение
о пункте проведения единого государственного экзамена
в Белгородской области

I. Общие положения

1. Положение о пункте проведения единого государственного экзамена (далее – Положение) разработано на основании  Порядка проведения единого государственного экзамена, утвержденного приказом Министерства образования и науки Российской Федерации от 24 февраля 2009 года № 57 (зарегистрированного Министерством юстиции Российской Федерации 26 марта 2009 года, регистрационный № 13600) в редакции приказа Министерства образования и науки Российской Федерации от 9 марта 2010 года № 170, (зарегистрированного Министерством юстиции Российской Федерации  16 июля 2010 года, регистрационный № 17858).
2. Положение распространяется на все муниципальные образования Белгородской области.
3. Пункты проведения экзаменов (далее – ППЭ) создаются в целях проведения единого государственного экзамена (далее – ЕГЭ) на территории Белгородской области.
4. Количество и места расположения ППЭ, в том числе и резервные, утверждаются департаментом образования, культуры и молодежной политики Белгородской области по согласованию с государственной экзаменационной комиссией по проведению единого государственного экзамена  на территории Белгородской области (далее – ГЭК). 

II. Требования, предъявляемые к пунктам проведения экзамена
5. ППЭ размещаются в образовательных учреждениях наибольших по наполняемости или в иных зданиях, отвечающих установленным нижеизложенным требованиям.
6. Количество участников ЕГЭ в каждом ППЭ должно быть не менее 15 человек.
7. Максимально используемое количество, общая площадь и состояние помещений (далее – аудитории), предоставляемых для проведения ЕГЭ, должны обеспечивать проведение экзаменов в условиях, соответствующих требованиям санитарно-эпидемиологических правил и нормативов "Гигиенические требования к условиям обучения в общеобразовательных учреждениях. СанПиН 2.4.2.1178-02", утвержденных Главным государственным санитарным врачом Российской  Федерации 25 ноября 2002 года. 
Аудитории должны быть соответствующим образом изолированы от помещений, не используемых для проведения экзамена (за исключением туалетных и иных помещений). Неиспользуемые помещения должны быть закрыты и опечатаны. 
На время проведения ЕГЭ в аудиториях должны быть закрыты стенды, плакаты и иные материалы с информационной и справочно-познавательной информацией по соответствующим общеобразовательным предметам. 
Аудитории, выделяемые для проведения ЕГЭ по иностранным языкам, должны быть оборудованы средствами воспроизведения и записи аудионосителей. 
Количество рабочих мест в аудиториях определяется из необходимости эффективного и комфортного размещения участников ЕГЭ, исходя из того, что для каждого участника ЕГЭ должно быть выделено отдельное рабочее место. Количество посадочных мест в каждой аудитории должно быть кратно пятнадцати.
8. Руководителями ППЭ могут быть специалисты органов местного самоуправления, осуществляющие управление в сфере образования, заместители руководителей образовательных учреждений, а также сотрудники учреждений среднего и высшего профессионального образования.
9. Организаторами ЕГЭ в ППЭ могут быть представители муниципальных органов управления образования, общеобразовательных учреждений, образовательных учреждений среднего и высшего профессионального образования, образовательных учреждений дополнительного профессионального образования, иных организаций, расположенных на территории Белгородской области, прошедшие обучение по освоению федеральных и региональных нормативных правовых документов и инструктивных материалов по процедуре и технологии проведения экзамена. 
Лица, не освоившие программу подготовки организаторов ЕГЭ, не могут быть допущены к проведению экзамена. 
10. Количество организаторов ЕГЭ определяется следующим образом:
-  на каждый ППЭ назначается один руководитель ППЭ; 
- на каждую аудиторию назначается два организатора на группу участников ЕГЭ численностью 15 человек плюс еще один организатор на последующую группу участников ЕГЭ численностью до 15 человек;
- на каждый этаж назначается по два-три организатора ППЭ (дежурных по этажу);
- на вход в ППЭ назначается два организатора ППЭ (помощники руководителя ППЭ). 
Количество организаторов ППЭ на этажах должно быть увеличено в зависимости от конфигурации коридоров.
11. В состав руководителей, организаторов и сопровождающих участников ЕГЭ по соответствующему общеобразовательному предмету не должны входить специалисты по данному или родственному общеобразовательному предмету, работники образовательных учреждений, выпускники которых сдают экзамен в данном ППЭ.
12. Для участников ЕГЭ с ограниченными возможностями здоровья пункт проведения ЕГЭ должен быть оборудован с учетом их индивидуальных особенностей. Материально-технические условия должны обеспечивать возможность беспрепятственного доступа участников ЕГЭ с ограниченными возможностями здоровья в аудитории, туалетные и иные помещения, а также их пребывания в указанных помещениях (наличие пандусов, поручней, расширенных дверных проемов, лифтов, при отсутствии лифтов аудитория должна располагаться на первом этаже; наличие специальных кресел и других приспособлений).
Количество рабочих мест в каждой аудитории, в которых сдают ЕГЭ участники ЕГЭ с ограниченными возможностями здоровья, не должно превышать 10.
13. В пункте проведения ЕГЭ должно быть выделено рабочее помещение для руководителя ППЭ (далее – штаб ППЭ), оборудованное в обязательном порядке телефонной связью, персональным компьютером с необходимым программным обеспечением для проведения автоматизированного распределения участников ЕГЭ и организаторов по аудиториям для проведения экзамена (если такое распределение производится в пункте проведения ЕГЭ), принтером, сейфом.
Помещение для руководителя ППЭ должно закрываться, по возможности, металлической дверью.

III. Требования, предъявляемые при подготовке 
пункта проведения экзамена к проведению экзаменов.
	14. Руководитель учреждения, на базе которого организуется ППЭ, или уполномоченное им лицо (далее – руководитель учреждения) обязан заблаговременно подготовить ППЭ к проведению экзамена, в частности:
- обеспечить соответствие требованиям всех помещений, выделяемых для проведения ЕГЭ, установленным п.п. 33-35 Порядка проведения ЕГЭ;
1. подготовить аудитории, в которых будет проводиться ЕГЭ, обеспечив заметное обозначение их номеров; 
1. установить число посадочных мест в аудиториях кратным 15;
1. обеспечить каждое рабочее место в аудитории заметным обозначением его номера (в соответствии со схемой форма 4-ППЭ – см. СбФ);
1. в аудиториях убрать (закрыть) стенды, плакаты и иные материалы со справочно-познавательной информацией по соответствующим общеобразовательным предметам;
1. предусмотреть аудитории для лиц, сопровождающих участников ЕГЭ, представителей средств массовой информации, общественных наблюдателей и других лиц, имеющих право присутствовать в ППЭ в день проведения ЕГЭ;
1. обеспечить соответствие требованиям всех помещений, выделяемых для проведения ЕГЭ, установленные п.п. 7 настоящего положения.
1. заблаговременно подготовить таблички с надписями тех аудиторий, в которых будет проходить экзамен, ножницы для вскрытия специальных доставочных пакетов с экзаменационными материалами (далее – доставочные спецпакеты), штамп «Бланки ЕГЭ сданы» или печать (штамп) учреждения, на базе которого организуется ППЭ, а также бумажные пакеты для упаковки экзаменационных материалов после проведения экзамена в необходимом количестве;
1. заблаговременно выделить в распоряжение руководителя ППЭ рабочее помещение (штаб ППЭ), соответствующее требованиям, установленным в п.п. 13 настоящего положения;
1. обеспечить размещение в ППЭ и функционирование в день экзамена пунктов медицинской помощи и охраны правопорядка;
1. за день до экзамена необходимо проверить пожарные выходы, средства первичного пожаротушения. Все ключи должны находиться у руководителя образовательного учреждения, на базе которого размещен ППЭ, или у уполномоченного им лица;
1. присутствовать в ППЭ в день экзамена и оказывать содействие руководителю ППЭ по техническим вопросам эксплуатации выделенных помещений.
15. Руководитель ППЭ совместно с руководителем образовательного учреждения, на базе которого организован ППЭ, не позднее, чем за 1 день до экзамена оформляет протокол о готовности ППЭ к ЕГЭ (форма 1-ППЭ – см. СбФ) в 2-х экземплярах (первый экземпляр остается в ППЭ, второй экземпляр накануне экзамена передается в МОУО).

IV. Требования, предъявляемые к пункту проведения экзамена 
в день проведения экзаменов
16. В день проведения экзамена в ППЭ обязаны находиться: 
- уполномоченный представитель ГЭК,  
- руководитель ППЭ, 
- руководитель образовательного учреждения, на базе которого организован ППЭ, 
- организаторы,
  - оператор ПЭВМ, 
- лица, сопровождающие участников ЕГЭ, 
- ассистенты для участников ЕГЭ с ограниченными возможностями здоровья,
- медицинские работники и сотрудники правоохранительных органов, 
- аккредитованные общественные  наблюдатели.
17. В день проведения экзамена в ППЭ могут находиться: 
- лица,  имеющие соответствующие документы, определяющие их полномочия и статус: должностные лица Федеральной службы по надзору в сфере образования и науки, департамента образования, культуры и молодежной политики Белгородской  области, члены государственной экзаменационной комиссии Белгородской  области, осуществляющие  выездную (инспекционную) проверку соблюдения установленного порядка проведения ЕГЭ; 
- представители средств массовой информации (СМИ), имеющие разрешение от департамента образования, культуры и молодежной политики Белгородской области, которые могут присутствовать в аудиториях для проведения экзамена только до момента начала заполнения участниками ЕГЭ бланков регистрации.
	18. При проведении экзамена по иностранным языкам технический специалист ППЭ, выполняющий обязанности по подготовке и обеспечению работы технических средств для проведения «Аудирования», в день экзамена должен явиться в ППЭ не менее чем за 2 часа до начала экзамена. По прибытии он должен подготовить необходимое звуковоспроизводящее оборудование в аудиториях ППЭ, специалист-предметник, обеспечивающий проведение экзамена по иностранным языкам, должен явиться в ППЭ к началу экзамена и контролировать проведение раздела экзамена «Аудирование».
19. Руководитель образовательного учреждения обязан присутствовать в ППЭ в день экзамена и оказывать содействие руководителю ППЭ по техническим вопросам эксплуатации выделенных помещений. Руководителю образовательного учреждения запрещается присутствовать во время экзамена в аудиториях, в которых находятся участники ЕГЭ. 
20. Сопровождающий прибывает в ППЭ с выпускниками и присутствует в аудитории для сопровождающих до окончания экзамена. Обязанностью сопровождающего является содействие оперативному решению проблем, которые могут возникнуть с выпускниками. Сопровождающим запрещается присутствовать в аудиториях, в которых проводится ЕГЭ. Для сопровождения участников ЕГЭ запрещается назначать учителя-предметника по предмету, по которому проводится ЕГЭ в данный день
21. Уполномоченный  представитель ГЭК доставляет в ППЭ запечатанные спецпакеты и передает их руководителю ППЭ.
Уполномоченный представитель ГЭК руководствуется в своей деятельности нормативными документами федерального и регионального уровня.
22. Руководитель ППЭ размещает полученные доставочные спецпакеты с индивидуальными комплектами экзаменационных материалов в штабе ППЭ и  обеспечивает их надежное хранение в сейфе до момента передачи в аудитории.
23. Во время экзамена в каждой аудитории должны постоянно находиться не менее двух организаторов ППЭ, прикрепленных к этой аудитории. 
24. Организаторы проведения экзаменов руководствуются в своей деятельности требованиями федеральных и региональных нормативных документов по  подготовке и проведению экзамена. 
25. Организаторы проведения экзаменов несут ответственность за исполнение возложенных на них обязанностей в соответствии с действующим законодательством.
26. При проведении экзамена присутствуют ассистенты, оказывающие участникам ЕГЭ с ограниченными возможностями здоровья необходимую техническую помощь с учетом их индивидуальных особенностей, помогающие участникам ЕГЭ с ограниченными возможностями здоровья занять рабочее место, передвигаться, прочитать задание.
Участники ЕГЭ с ограниченными возможностями здоровья с учетом их индивидуальных особенностей могут в процессе сдачи экзамена пользоваться необходимыми им техническими средствами, обусловленными особенностями психофизического развития, индивидуальными возможностями и состоянием здоровья таких участников ЕГЭ.
Для глухих и слабослышащих участников ЕГЭ аудитории для проведения экзамена должны быть оборудованы звукоусиливающей аппаратурой, как коллективного, так и индивидуального пользования.
Для слепых участников ЕГЭ в пунктах проведения ЕГЭ должно быть предусмотрено достаточное количество специальных принадлежностей для оформления ответов рельефно-точечным шрифтом Брайля в специально предусмотренной тетради.
Для слабовидящих участников ЕГЭ в пунктах проведения ЕГЭ должна быть предусмотрена возможность увеличения (копирование в увеличенном размере) бланков ЕГЭ, в аудиториях для проведения экзаменов должно быть предусмотрено наличие увеличительных устройств и индивидуальное равномерное освещение не менее 300 лк.
Во время проведения экзамена для участников ЕГЭ с ограниченными возможностями здоровья в аудиториях может быть организовано питание и перерывы для проведения необходимых медико-профилактических процедур.
	27. При возникновении в процессе экзамена ситуаций, не отраженных в настоящем положении, решения принимает и указания дает руководитель ППЭ по согласованию с уполномоченным представителем ГЭК в ППЭ.
	28. По окончании ЕГЭ и оформления всех материалов руководитель ППЭ передает помещения, выделявшиеся для проведения ЕГЭ, в управление руководителю учреждения или уполномоченному им лицу, на базе которого организовывалось ППЭ.

V. Ответственность лиц, привлекаемых 
к проведению единого государственного экзамена
29. В случае нарушения требований конфиденциальности и информационной безопасности, злоупотреблений установленными полномочиями, совершенных из корыстной или иной личной заинтересованности, руководитель ППЭ и лица, привлеченные к проведению ЕГЭ, несут ответственность в соответствии с законодательством Российской Федерации. 








Приложение 2
к  приказу департамента образования, культуры и молодежной политики Белгородской области 
от «29» ноября 2010 г. № 3582

Список пунктов проведения экзаменов (ППЭ) и руководителей ППЭ  единого государственного экзамена  выпускников 11 (12) классов общеобразовательных учреждений Белгородской области в 2012 г.

	Код ППЭ
	Наименование ОУ, в котором расположен ППЭ, адрес, телефон, 
Ф.И.О руководителя ОУ
	Ф.И.О (полностью) руководителя ППЭ, место работы, должность

	город Белгород

	0101
	МОУ «Гимназия № 3 г. Белгорода»
308036, г. Белгород, ул. Есенина, 40-а,
т. 78-14-83, school3@beluo.ru
Заморозова Галина Ивановна
	Бондаренко Елена Владимировна, МОУ «Гимназия № 3 г. Белгорода», заместитель директора по УВР

	0102
	МОУ «Гимназия № 5 г. Белгорода»
308000, г. Белгород, ул. Победы, 40-а,
т. 27-35-22, school5@beluo.ru
Егорова Светлана Владимировна
	Фалькова Наталья Викторовна, МОУ «Гимназия № 5 г. Белгорода», заместитель директора по УВР

	0103
	МОУ – СОШ № 7 г. Белгорода
308023, г. Белгород, ул. Железнякова, 4,
т. 34-15-41, school7@beluo.ru
Корж Антонина Сергеевна
	Кривчикова Эльвира Викторовна, МОУ-СОШ № 7 г. Белгорода, заместитель директора по УВР

	0104
	МОУ – лицей № 10 г. Белгорода
308034, г. Белгород, ул. Мокроусова, 3-а,
т. 55-01-36, school10@beluo.ru
Стебловская Лариса Станиславовна
	Шайдорова Ирина Анатольевна,
МОУ - лицей № 10 г. Белгорода, зам. директора по УВР

	0105
	МОУ – лицей № 32 г. Белгорода
308002, г. Белгород, ул. Мичурина, 39, 
т.26-47-08, school32@beluo.ru
Перестенко Николай Васильевич
	Акулова Жанна Викторовна, 
МОУ – лицей № 32, 
зам. директора по УВР

	0106
	МОУ – СОШ № 35 г. Белгорода
308015, г. Белгород, ул. Преображенская, 14,
т. 33-50-14, school35@beluo.ru
Ракитянская Татьяна Николаевна
	Паршина Марина Валентиновна, 
МОУ – СОШ № 35, 
зам. директора по УВР

	0107
	МОУ – СОШ № 39 г. Белгорода
308034, г.Белгород, ул.Королева, 22, 
т.52-07-10, 52-06-44, school39@beluo.ru
Бочарова Ирина Анатольевна
	Шевцова Татьяна Ивановна, 
МОУ-СОШ № 39, 
зам. директора по УВР

	0108
	МОУ «СОШ № 40 г. Белгорода»
308034, г. Белгород, ул. Шаландина, 5,
т. 52-41-20, school40@beluo.ru
Калитовская Валентина Матвеевна
	Сергеева Светлана Евгеньевна, МОУ «СОШ № 40», 
зам. директора по УВР

	0109
	МОУ «СОШ № 42 г. Белгорода»
308036, г. Белгород, ул.60 лет Октября, 7,
т.51-01-56, 51-85-23, school42@beluo.ru
Тамбовцев Геннадий Алексеевич
	Беседина Валентина Митрофановна, 
МОУ «СОШ № 42», 
зам. директора по УВР

	0110
	МОУ «СОШ № 46 г. Белгорода»
308036, г. Белгород, ул. Спортивная, 6,
т. 51-81-06, school46@beluo.ru
Крытченко Ольга Федоровна
	Гончарова Наталья Александровна, МОУ «СОШ № 46», 
зам. директора по УВР

	0111
	МОУ – СОШ № 47 г. Белгорода
308000, г. Белгород, ул. Дегтярева, 1,
т. 75-19-81, school47@beluo.ru
Маховицкая Наталья Федоровна
	Кравцова Людмила Александровна, МОУ – СОШ № 47, 
зам. директора по УВР

	0112
	МОУ СОШ № 48 г. Белгорода
308001, г. Белгород, ул. Октябрьская, 59-а,
т. 32-63-90, school48@beluo.ru
Виноградская Марина Викторовна
	Мережко Елена Григорьевна,
МОУ СОШ № 48,
зам. директора по УВР

	0113
	МОУ – «СОШ № 49 г. Белгорода с УИОП» 
308036, г. Белгород, ул. Конева, 11,
т. 53-54-84, school49@beluo.ru
Ламанова Ирина Николаевна
	Кравцова Ирина Владимировна, МОУ – «СОШ № 49», 
зам. директора по УВР

	Алексеевский район, г.Алексеевка

	0214
	МОУ СОШ № 1 г. Алексеевки
309850, Белгородская  область,
г. Алексеевка, ул. Ф.Энгельса, 6, 3-41-66,
Дегальцева Ольга Викторовна
	Бородина Наталья Александровна,
 МОУ СОШ № 1,
заместитель директора по учебной работе  

	0215
	МОУ СОШ № 2 г. Алексеевки
309850, Белгородская  область, г. Алексеевка, ул. Л.Толстого, 10, 3-44-22,
Овчаренко Сергей Николаевич
	Ким Юлия Анатольевна,
МОУ СОШ № 2,
заместитель директора по учебной работе  

	0216
	МОУ СОШ № 3 г. Алексеевки с УИОП
309850, Белгородская  область, г.Алексеевка, 
ул. В.Собины ,10, 4-10-35,
Лымарь Людмила Александровна
	Бабошина Елена Васильевна,
МОУ СОШ № 3,
заместитель директора по учебной работе  

	0217
	МОУ СОШ№ 7 г. Алексеевки
309850, Белгородская  область, г. Алексеевка, ул. Урицкого, 91,3-01-59,
Падалка Ирина Викторовна
	Рындина Светлана Васильевна, 
МОУ СОШ № 7,
заместитель директора по учебной работе  

	Белгородский район

	0318
	МОУ Дубовская СОШ с УИОП
308501, п. Дубовое, ул. Ягодная, 3а,
39-89-16, 38-66-49, 398916@mail.ru
Шатило Валентина Владимировна
	Котляренко Ирина Михайловна, Дубовская СОШ, зам. директора по УВР, учитель биологии

	0319
	МОУ Майская гимназия
308503, п. Майский, ул. Кирова,16 б,
39-24-40, 39-25-75, maysh11@mail.ru
Манохин Александр Николаевич
	Ульянцева Валентина Васильевна, Майская гимназия, зам. директора по УВР, учитель русского языка и литературы

	0320
	МОУ Октябрьская СОШ
308590, п. Октябрьский, ул. Чкалова, 30,
57-03-99, 57-07-97, oksosh@yandex.ru
Черендина Людмила Васильевна
	Юдина Надежда Григорьевна, Октябрьская СОШ, зам. директора УВР, учитель биологии


	0321
	МОУ Северная СОШ № 2
308519, п. Северный, ул. Олимпийская, 12
39-90-74,39-90-09, severnaya2@mail.ru
Добрыденко Татьяна Геннадьевна
	Павлюченко Елена Николаевна, Северная СОШ № 2, зам. директора по УВР, учитель информатики и ИКТ

	Борисовский район

	0422
	МОУ «Борисовская СОШ № 2», 309340, Борисовский район, 
пгт. Борисовка, ул. Советская, 67, 
8 (47246)5-12-36, 5-14-27
Иванчук Елена Васильевна
	Петрова Анастасия Александровна,
МОУ «Борисовская СОШ № 2», завуч по УВР

	0423
	МОУ «Хотмыжская СОШ»
309360, Борисовский район, с. Хотмыжск, 
ул. Данкова, 10, 8 (47246)24-1-82,
Гридунова Ольга Александровна
	Горлова Наталья Дмитриевна,
МОУ «Хотмыжская СОШ», завуч по УВР




	Валуйский район, г.Валуйки

	0524
	МОУ «СОШ № 1» г.Валуйки 
Белгородской области, 309996, 
Белгородская область, г. Валуйки,
 ул. Ст. Разина, 10, тел. 8 (47236) 3-18-86,
Дуброва Ирина Вячеславовна
	Будыкина Светлана Анатольевна, заместитель директора по УВР,
учитель ОБЖ

	0525
	МОУ «СОШ № 4» г.Валуйки 
Белгородской области, 309990, 
Белгородская область, г. Валуйки, 
ул. Котовского, 16, тел. 8 (47236) 5-54-15,
Зеленская Галина Викторовна
	Щербакова Елена Ивановна, заместитель директора по УВР

	0526
	МОУ «Уразовская СОШ № 2» 
Валуйского района Белгородской области 
309970, Белгородская область, Валуйский район, п. Уразово, ул. II Пролетарская, 18,
тел. 8 (47236) 2-13-01,
Бузунова Наталья Николаевна
	Бачкова Светлана Владимировна, заместитель директора по УВР,
учитель английского языка

	Вейделевский район

	0627
	МОУ Вейделевская СОШ
309720 п.Вейделевка, ул. Центральная 30,
8(47237)5-51-52, vschool@mail.ru
Гордиенко Галина Фёдоровна
	Шубина Валентина Николаевна,
МОУ Вейделевская СОШ, учитель информатики и ИКТ

	Волоконовский район

	0728
	МОУ «Волоконовская СОШ № 1»
309650, г. Белгородская области Волоконовка, ул. Пионерская, 20,
т: 5-13-56, 5-08-04
vol-sred1@yandex.ru
Горюнова Алла Геннадьевна
	Курганская Надежда Николаевна, 
МОУ СОШ № 1, заместитель директора по УР, учитель математики

	0729
	МОУ «Волоконовская СОШ № 2»
309651, г. Белгородская области п.Волоконовка, ул. Комунистическая, 2,
т: 5-06-06, 5-00-26, vol_school2@mail.ru
Ерзов Владимир Сергеевич
	Остапенко Елена Александровна, 
МОУ СОШ № 2, заместитель директора по УР, учитель математики

	Грайворонский район

	0830
	МБОУ "СОШ им. В.Г. Шухова" г.Грайворона Грайворонского района,
 Белгородской области,
 309370, Белгородская область, Грайворонский район, 
г. Грайворон, ул. Мира, д.61а
 8(47261)4-55-43, 4-63-50, chetverikov71@mail.ru
Устинова Ольга Олеговна
	Гапоненко Татьяна Михайловна, МБОУ «СОШ им. В.Г. Шухова" 
г. Грайворона, заместитель директора по научно-методической работе

	0831
	МБОУ "Головчинская СОШ с УИОП" Грайворонского района 
Белгородской области,
309376, Белгородская область, Грайворонский район, с. Головчино, ул.Смирнова, д.2,  8(47261)3-52-72, 3-51-57 
golovchino1@yandex.ru
Понеделко Николай Павлович
	Вакуленко Екатерина Петровна, МБОУ «Головчинская СОШ
с УИОП", заместитель директора по УВР




	Губкинский район, г.Губкин

	0932
	МОУ «СОШ № 3»
309190, г. Губкин, ул. Лазарева 13
school3belg@mil.ru, 
Скворцова Зинаида Сергеевна
	Морослип Екатерина Анатольевна,
МОУ «СОШ № 13 с УИОП»,
заместитель директора по НМР

	0933
	МОУ  «СОШ № 12»
309181, г. Губкин, ул. Лазарева, 15
2-06-94, s_c_h_12@mail.ru  
Псарева Лариса Васильевна
	Полякова Ирина Семёновна,
МОУ «СОШ №12 с УИОП»,
заместитель директора по УВР

	0934
	МОУ «СОШ № 17»
309183, г. Губкин, ул. Королева,12 А
4-17-05, seny65@rambler.ru  
Журавлёва Наталья Егоровна
	Черникова Людмила Петровна,
МОУ «СОШ № 17»,
заместитель директора по УВР

	0935
	МОУ «Истобнянская СОШ»,
309163, Губкинский район, с. Истобное
6-41-36, istobnoe-school@mail.ru
Катран Наталья Эдуардовна
	Волкова Ирина Васильевна,
МОУ «Коньшинская СОШ»,
зам. директора по ВР

	Ивнянский район

	1036
	МБОУ "Ивнянская СОШ № 1" п.Ивня Ивнянского района Белгородской области,
309110, Белгородская область,  п.Ивня, ул.Советская, 42, 8(47243) 5-16-96,
Мироненко Евгений Михайлович
	Исакова Наталья Дмитриевна, 
МБОУ "Ивнянская СОШ № 1" п.Ивня Ивнянского района Белгородской области,
заместитель директора по УВР

	1037
	МБОУ "Верхопенская СОШ 
им. М.Р.Абросимова"
Ивнянского района Белгородской области,
309135, Белгородская область, Ивнянский район, с.Верхопенье,  ул.Белгородская, 19 Б,
8(47243) 4-64-69,
Билецкая Татьяна Дмитриевна
	Анисенкова Вера Васильевна,
МБОУ "Верхопенская СОШ им.М.Р.Абросимова" 
Ивнянского района 
Белгородской области,
заместитель директора по УВР

	Корочанский район

	1138
	МОУ «Корочанская СОШ им. Д.К.Кромского Корочанского района Белгородской области»
309210, Белгородская область,
Корочанский район,
г. Короча, ул. Пролетарская, 39,
тел. (47-231) 5-59-50,
Жабский Василий Фёдорович
	Калашникова Галина Ивановна,
МОУ «Корочанская СОШ
им. Д.К.Кромского», заместитель директора по УВР, учитель биологии

	1139
	МОУ «Бехтеевская СОШ Корочанского района Белгородской области»
309218, Белгородская область, 
Корочанский район, с. Бехтеевка,
ул. Ленина, д. 126, тел. (47-231)  5-92-04,
Карайченцев Александр Васильевич
	Асмала Светлана Михайловна, МОУ «Бехтеевская СОШ», 
учитель начальных классов

	Красногвардейский район

	1240
	МБОУ «Засосенская СОШ»
309926, Красногвардейский район, с. Засосна,
 ул. 60 лет Октября, д.17-а,
тел. 3-40-97, 3-44-72,
Соколов Александр Степанович
	Еремина Ольга Павловна, 
МБОУ «Засосенская СОШ»,
заместитель директора по научно методической работе, учитель русского языка 

	1241
	МБОУ «СОШ г. Бирюча»
309920, г.Бирюч, ул. Красная, д. 5, 
тел. 3-16-08, 3-29-75, 3-10-74, 3-13-73, 
Потетюрина Елена Александровна
	Медведева Марина Николаевна,
МБОУ «СОШ г. Бирюча»,
заместитель директора по информационно-  коммуникационным технологиям, учитель информатики и ИКТ

	Краснояружский район

	1342
	МОУ «Репяховская ООШ»
309431, с.Репяховка,
ул. Школьная, 9, тел. 49-6-28,
repjahovkash@rambler.ru  
Сотникова Татьяна Николаевна
	Гуляева Татьяна Николаевна,  
МОУ «Краснояружская СОШ № 2», заместитель директора по воспитательной работе, 
учитель информатики 

	Красненский район

	1443
	МОУ «Сетищенская ООШ» 
Красненского района 
Белгородской области
309888, Белгородская область, 
Красненский район, с. Сетище, 
ул. Центральная, д. 60, (47262) 5-52-44,
setishe@mail.ru
Флигинских Тамара Ивановна
	Федосова Татьяна Николаевна, директор Муниципального центра оценки качества образования

	Новооскольский район

	1544
	МОУ «СОШ № 1 с УИОП
 г. Нового Оскола Белгородской области» 309640, Белгородская область, 
г. Новый Оскол, ул. Гагарина, д. 24, 8(47233)4-11-61,
Дудникова Ирина Ивановна
	Черных Елена Ивановна,
заместитель директора по учебной работе МОУ «СОШ № 1 с УИОП»

	1545
	МБОУ «СОШ № 3 г. Новый Оскол»,
309640, Белгородская область,
г. Новый Оскол, ул. Ливенская, 94,
 8(47233)4-18-73,
Горбатко Лидия Николаевна
	Головина Алла Васильевна,
заместитель директора по учебной работе МБОУ «СОШ № 3»

	Прохоровский район

	1646
	МОУ «Прелестненская СОШ»
309004,  Белгородская область, 
Прохоровский район, с.Прелестное
т: 8(47242) 40-5-41,
MOU-Prelestnoe@yandex.ru,
Каторгин Вадим Вячеславович
	Бузанакова Галина Васильевна, 
МОУ «Прелестненская СОШ», 
зам. директора по учебной работе

	1647
	МОУ «Прохоровская гимназия»
309000, Белгородская область, 
п. Прохоровка, ул. Садовая, 2. 
т: 8(47242)2-11- 52,
prohschool@yahoo.com,
Пономарёва Ольга Алексеевна
	Шутенко Антонина Васильевна,
МОУ «Прохоровская гимназия», 
зам. директора по УВР

	Ракитянский район

	1748
	МОУ «Пролетарская СОШ №2»
309300, Ракитянский р-н,
п. Пролетарский, ул. Пролетарская 32,
тел: 35–3–85, proletsch2@yandex.ru,
Климов Виктор Петрович
	Пустоварова Светлана Анатольевна, 
МОУ «Пролетарская СОШ № 2», заместитель директора по ВР, 
учитель английского языка

	1749
	МОУ «Ракитянская СОШ № 3
 им. Н.Н. Федутенко»
309311, п. Ракитное – 1, ул. Федутенко 2,
тел: 52 – 4 – 91, szschool@yandex.ru,
Власенко Елена Григорьевна
	Луценко Светлана Григорьевна,
МОУ «Ракитянская СОШ № 3»
заместитель директора по ВР, учитель начальных классов




	Ровеньской район

	1850
	МОУ «Ровеньская СОШ № 2 Ровеньского района Белгородской области»
309740, Белгородская область, 
п. Ровеньки, ул. Пролетарская, д. 41, 
т.: (847238)  5-53-94, 5-58-53,
Киричкова Татьяна Владимировна
	Становская Светлана Васильевна,
МОУ «Ровеньская СОШ № 2 Ровеньского района 
Белгородской области»,
заместитель директора школы по учебно-воспитательной работе

	1851
	МОУ «Ясеновская СОШ Ровеньского района Белгородской области»
309755, Белгородская область 
Ровеньский район, с. Свистовка
т: (847238) 3-33-26,
Титовская Елена Васильевна
	Сидоренко Марина Тимофеевна,
МОУ «Ясеновская СОШ Ровеньского района 
Белгородской области»,
заместитель директора школы по учебно-воспитательной работе

	Старооскольский район, г.Старый Оскол

	1952
	МБОУ «СОШ № 5 с УИОП»
309514, Старый Оскол, ул. Октябрьская, 10,
т: 22-07-12, 22-42-45, info@st-sh5.ru,
Вялкова Людмила Ивановна
	Лихачева Галина Александровна, 
МБОУ «СОШ № 5 с УИОП»,
 заместитель директора по УВР, 
учитель математики

	1953
	МБОУ «СОШ № 11»
309504, Старый Оскол, 
м-н Интернациональный, 23,
т.: (4725) 24-75-78, 24-31-40, 
sh11-inf@yandex.ru
Дзюба Елена Петровна
	Таратухина Елена Александровна,
МБОУ «СОШ № 11»,
заместитель директора по УВР,
учитель истории

	1954
	МБОУ «СОШ № 19 с УИОП»
309517, Старый Оскол, м-н Рудничный,22,
т:24-61-47, 24-70-06, st-sh19@yandex.ru
Иванова Елена Ивановна
	Краснобородько Наталья Александровна, 
МБОУ «СОШ № 19 с УИОП»,
учитель русского языка, литературы

	1955
	МБОУ «СОШ № 20 с УИОП»
309511, Старый Оскол,
м-н Олимпийский, 54,
т:32-16-02, 42-48-45, st-sh20@yandex.ru
Дереча Наталия Евгеньевна
	Дорогонова Светлана Васильевна, МБОУ «СОШ № 20 с УИОП», заместитель директора по УВР, учитель физики

	1956
	МБОУ «СОШ № 21»
309504,Старый Оскол, м-н Юность,9, 
т:25-57-57,25-56-24, st-sh21@yandex.ru
Дзюба Юрий Владимирович
	Кадочникова Лариса Михайловна, 
МБОУ «СОШ № 21»,
заместитель директора по УВР, 
учитель химии

	1957
	МБОУ «ООШ № 22»
309511, Старый Оскол, м-н Олимпийский ,34,
т: 32-46-09, 32-79-15, st-sh22@yandex.ru
Боева Елена Ивановна
	Анпилова Татьяна Евгеньевна,
 МБОУ «ООШ № 22», 
заместитель директора по УВР,
учитель математики

	1958
	МБОУ «СОШ № 27с УИОП»
309517, Старый Оскол, м-н Весенний, 31,
т: 25-32-24,25-31-79, st-sh27s@yandex.ru
Боева Елена Лазаревна
	Дорохова Галина Юрьевна, 
МБОУ «СОШ № 27с УИОП»,
заместитель директора по УВР, 
учитель истории и обществознания

	1959
	МБОУ «СОШ № 28 с УИОП»
309516,Старый Оскол, м-н Макаренко,36а,
т:32-49-00,32-46-37, st_sh28@mail.ru
Марчукова  Галина Викторовна
	Смирнова Ираида Николаевна, МБОУ «СОШ № 28 с УИОП», заместитель директора по УВР,
учитель географии

	1960
	МБОУ «Средняя общеобразовательная Городищенская школа с УИОП »,
309546, Старооскольский район, Белгородская область, с.Городище, 
ул. Гагарина, 1, тел: 8(4725)49-76-47,
Stgorodizst@rambler.ru,
Курчина Валентина Дмитриевна
	Бондаренко Алексей Николаевич, МБОУ «СО Городищенская школа с УИОП», заместитель директора по УВР, учитель химии

	Чернянский район

	2061
	МОУ Чернянская СОШ № 1 с УИОП.
309560, Белгородская область, п. Чернянка, 
ул. Революции, 22, тел: 8(47232)5-56-76,
sh-scool1@yandex.ru,
Цуканова Елена Геннадиевна
	Акимова Людмила Николаевна,
заместитель директора по УВР

	2062
	МОУ СОШ № 4 п. Чернянка 
309560 Белгородская область, п. Чернянка,
ул.Кольцова, 38, тел: 8(47232)5-57-95
coolschool4@rambler.ru,
Кривенко Ольга Анатольевна 
	Пивоварова Галина Викторовна, заместитель директора по УВР

	Шебекинский район, г.Шебекино

	2163
	МБОУ "СОШ № 1 с УИОП г. Шебекино 
Белгородской области"
309290, Белгородская область,
г. Шебекино, ул. Мичурина, 2
(47248) 4-19-46, 4-18-03
Подколзина Мария Петровна
	Вялова Ирина Анатольевна, 
МБОУ «СОШ № 1 с УИОП»
заместитель директора по учебно-воспитательной работе, 
учитель русского языка и литературы

	2164
	МБОУ "СОШ № 5 с УИОП
 г. Шебекино Белгородской области"
309292, Белгородская область, г.Шебекино, ул.Дзержинского, 18, (47248) 2-74-00, 2-72-07
Воротеляк Валентина Степановна
	Понеделко Елена Викторовна,
МБОУ «СОШ № 5  с УИОП» 
заместитель директора по учебно-воспитательной работе, учитель информатики и ИКТ

	2165
	МБОУ "Большетроицкая СОШ 
Шебекинского района Белгородской области"
309280, Белгородская область, 
Шебекинский район,
с. Большетроица, ул.Чапаева,11
(47248) 62-2-48, 62-4-43
Карницкая Людмила Юрьевна
	Зорина Светлана Анатольевна,
МБОУ "Большетроицкая СОШ  Шебекинского района Белгородской области", 
учитель информатики и ИКТ

	2166
	МБОУ "Ржевская СОШ
Шебекинского района 
Белгородской области"
309261, Белгородская обл, 
Шебекинский район, с. Ржевка, ул.Пионерская,49, (47248) 70-3-46,
Работягова Татьяна Викторовна
	Кириевская Галина Леонидовна,
МБОУ "Ржевская СОШ
 Шебекинского района Белгородской области",
учитель химии

	Яковлевский район

	2267
	МОУ «СОШ № 1 г. Строитель 
Яковлевского района Белгородской области», 309070, Белгородская область, 
Яковлевский район,
г. Строитель, ул. Ленина, д. 9
bulgakova_ti@mail.ru, 8(47244) 5-05-08
Булгакова Татьяна Ивановна
	Кривцова  Маргарита  Анатольевна, МОУ «СОШ № 1 г. Строитель», заместитель директора по УВР

	2268
	МОУ «СОШ № 3 с УИОП г. Строитель Яковлевского района Белгородской области», 309070, Белгородская область,
Яковлевский район, г. Строитель, 
ул. Победы, д. 7
nesterovatan@mail.ru, 8(47244) 5-30-48
Нестерова Татьяна Николаевна
	Минаева Тамара Михайловна, 
МОУ «СОШ № 3 с УИОП г. Строитель», заместитель директора по УВР





Приложение 3
к  приказу департамента образования, культуры и молодежной политики Белгородской области 
от «29»  ноября 2011 г. № 3582

Инструкция  для руководителя пункта проведения экзамена

Настоящая инструкция разработана в соответствии с Порядком  проведения единого государственного экзамена, утвержденным приказом Министерства образования и науки Российской Федерации от 24 февраля 2009 года № 57 (зарегистрированным Министерством юстиции Российской Федерации 26 марта 2009, года регистрационный № 13600) в редакции приказа Министерства образования и науки Российской Федерации от 9 марта 2010 года № 170, (зарегистрированного Министерством юстиции Российской Федерации  16 июля 2010 года, регистрационный № 17858) в целях регламентации  действий руководителя пункта проведения экзамена (далее – ППЭ) в период подготовки и проведения единого государственного экзамена (далее – ЕГЭ).
I. Подготовительный этап проведения единого 
государственного экзамена в пункте проведения экзамена 

1. Руководитель ППЭ обязан:
-   не позднее, чем за 2 дня до экзамена приступить к своим обязанностям;
- провести  заблаговременный  подробный  инструктаж  всех  категорий организаторов, назначенных в данный ППЭ, по процедуре проведения экзамена, по заполнению области регистрации бланков ЕГЭ, по порядку выдачи дополнительных бланков ответов № 2, по оформлению необходимых документов после экзамена;
	- обеспечить ознакомление всех категорий организаторов с инструктивными материалами под личную подпись в заблаговременно подготовленной ведомости;
	- совместно с руководителем образовательного учреждения (далее – ОУ), на базе которого размещен ППЭ, подготовить черновики для участников экзамена из расчета по два листа на каждого участника экзамена в соответствии с информацией о количестве участников, назначенных на экзамен  в данный ППЭ;
	- подготовить в необходимом количестве памятки с кодировкой, используемой при заполнении регистрационных частей бланков ЕГЭ;
	- за 1 день до проведения ЕГЭ совместно с руководителем ОУ, на базе которого организуется ППЭ, оформить протокол о готовности ППЭ к ЕГЭ (форма 1-ППЭ – см. Сборник форм (далее – СбФ)), проверить пожарные выходы, средства первичного пожаротушения. 
	Примечание. Все ключи должны находиться у руководителя ОУ, на базе которого размещен ППЭ, или у уполномоченного им лица;
- при проведении ЕГЭ по иностранным языкам в экзамен включается раздел «Аудирование», все задания по которому записаны на аудионоситель. Руководитель ППЭ контролирует процесс настройки организаторами средств воспроизведения аудиозаписи так, чтобы было слышно всем участникам ЕГЭ.


II.  Проведение  единого государственного экзамена
  в пункте проведения экзамена 
2. Подготовительные мероприятия в день проведения экзамена:
2.1. Руководитель ППЭ приступает к своим обязанностям в ППЭ в день проведения ЕГЭ не позднее, чем за 2 часа до начала экзамена и несет персональную ответственность за соблюдение мер информационной безопасности на всех этапах проведения ЕГЭ в ППЭ.
	2.2. В день экзамена не позднее, чем за 1 час 30 минут до его начала руководитель ППЭ должен проверить готовность аудиторий. Аудитории, не задействованные для проведения экзамена, должны быть закрыты и опечатаны руководителем ОУ, на базе которого  размещен  ППЭ.
	2.3.  Экзаменационные  материалы,  в  том числе дополнительные бланки ответов № 2, запечатанные конверты с протоколами распределения организаторов по аудиториям ППЭ и со списками участников ЕГЭ, возвратные доставочные пакеты, доставляются в пункт проведения экзамена не менее чем за 1 час до экзамена уполномоченным ГЭК. При этом спецпакеты с экзаменационными материалами тщательно  пересчитываются, и проверяется целостность упаковки. 
	2.4. Руководителем ППЭ и уполномоченным ГЭК оформляется акт приемки-передачи спецпакетов (форма 14-ППЭ – см. СбФ).
	2.5. Полученные материалы размещаются  в штабе ППЭ и руководителем ППЭ  обеспечивается их надежное хранение до момента передачи в аудитории.
	Примечание. Вскрытие и переупаковка спецпакетов с экзаменационными материалами категорически  запрещены.
2.6. Вскрытие резервного доставочного спецпакета с индивидуальными комплектами экзаменационных материалов производится только в случае необходимости произведения замены индивидуального комплекта (наличие полиграфических дефектов, непреднамеренная порча). В этом случае ответственный организатор обращается к руководителю ППЭ и в его присутствии или в присутствии уполномоченного ГЭК осуществляет вскрытие резервного доставочного спецпакета с индивидуальными комплектами экзаменационных материалов. В случае если необходимо произвести замену нескольких индивидуальных комплектов в разных аудиториях, то вскрытый в одной из аудиторий доставочный пакет остается на ответственном хранении у руководителя ППЭ и в другие аудитории выдаётся необходимое количество индивидуальных комплектов для произведения замены.
3. Руководитель ППЭ обязан: 
	3.1. Обеспечить регистрацию назначенных в данный ППЭ организаторов, которые не позднее, чем за 1 час 30 минут до начала экзамена должны явиться в ППЭ.
	3.2. В случае принятого решения об организации автоматизированного распределения в ППЭ, за 1 час 30 минут до начала экзамена дать указание оператору ПЭВМ произвести автоматизированное распределение организаторов, работающих в аудиториях.
3.3. По результатам автоматизированного распределения организаторов по аудиториям оформить соответствующий протокол (форма 7-ППЭ – см. СбФ).
3.4. Направить зарегистрированных организаторов в аудитории в соответствии с протоколом (форма 7-ППЭ – см. СбФ). 

3.5. Из числа организаторов, работающих вне аудиторий, назначить помощников, дежурных по этажам, зафиксировав их местоположение в соответствующей форме (форма 7-1-ППЭ – см. СбФ).
	3.6. За 1 час 15 минут до начала экзамена дать указание оператору ПЭВМ произвести автоматизированное распределение участников ЕГЭ по аудиториям. В этом случае, сразу после завершения распределения участников ЕГЭ по аудиториям, электронные файлы, с информацией о распределении участников ЕГЭ по аудиториям передаются на магнитном носителе уполномоченному ГЭК для передачи в региональный центр обработки информации.
3.7. По результатам автоматизированного распределения сформировать в 3-х экземплярах списки участников по аудиториям (формы 5-ППЭ и 6-ППЭ – см. СбФ).
Примечание. Списки распределения участников ЕГЭ по аудиториям  вывешиваются на информационном стенде при входе в пункт проведения ЕГЭ (форма 6 ППЭ), у каждой аудитории, в которой будет проходить экзамен (форма 5 ППЭ), вторые экземпляры находятся у соответствующих организаторов,  третий экземпляр находится у руководителя ППЭ.
3.8. Провести краткий инструктаж организаторов по процедуре проведения ЕГЭ в ППЭ.
3.9. Выдать ответственным организаторам по аудиториям списки участников ЕГЭ на аудиторию (форма 5-ППЭ в 2-х экземплярах – см. СбФ), протоколы проведения ЕГЭ в аудитории (форма 12-ППЭ и Приложение 1 к ней – см. СбФ), протоколы идентификации личности участника экзамена и протоколы допуска участника ЕГЭ, прибывшего на ЕГЭ без пропуска (формы 8-ППЭ и 9-ППЭ – см. СбФ), форму справки о сдаче ЕГЭ (форма 10-ППЭ – см. СбФ), бланки заявлений для подачи апелляции о нарушении  установленного порядка проведения ЕГЭ (форма 2ППЭ – см. СбФ), памятку с кодировкой, используемой при заполнении регистрационных частей бланка ЕГЭ, таблички с номером аудитории и штампы «Бланки ЕГЭ сданы» (или печать ОУ, на базе которого организуется ППЭ).
	Примечание. При отсутствии возможности обеспечения всех аудиторий указанным штампом (печатью) допускается штамп (печать) передать помощнику ППЭ, который проставит его по окончании экзамена в ППЭ в пропуски участников ЕГЭ на выходе из ППЭ при наличии в пропуске подписи организатора аудитории, удостоверяющей факт сдачи бланков ЕГЭ.
	3.10. Руководитель ППЭ за 45 минут до экзамена выдает помощникам списки участников ЕГЭ (форма 5-ППЭ и 6-ППЭ – см. СбФ) и дает указание открыть вход для запуска в ППЭ участников ЕГЭ. Руководитель ППЭ после запуска всех участников ЕГЭ обеспечивает проход в ППЭ (в специально отведенные аудитории) сопровождающих уполномоченных от образовательных учреждений, при этом обеспечивает проверку документа, удостоверяющего личность сопровождающего и документа, регламентирующего присутствие в ППЭ.
          3.11. Не позднее, чем за 15 минут до начала экзамена руководитель ППЭ выдает назначенным помощникам доставочные индивидуальные комплекты экзаменационных материалов, необходимое количество черновиков, дополнительные бланки ответов № 2, комплекты возвратных доставочных пакетов, а также заполненную для каждой аудитории ведомость выдачи экзаменационных материалов в аудитории (Приложение 1 к форме 14-ППЭ – см. СбФ) для передачи их организаторам в аудиториях.
3.12. При возникновении в процессе экзамена ситуаций, не отраженных в настоящей инструкции, решения принимает и указания дает руководитель ППЭ по согласованию с уполномоченным представителем ГЭК в ППЭ.

III. Этап завершения единого 
государственного экзамена  в пункте проведения экзамена

	4. Руководитель ППЭ в присутствии уполномоченного ГЭК обязан в течение 45 минут после окончания экзамена получить от всех ответственных организаторов по аудиториям и пересчитать:
· запечатанные возвратные доставочные пакеты с бланками регистрации, бланками ответов № 1 и бланками ответов № 2 (включая дополнительные бланки ответов № 2); 
· запечатанные пакеты с использованными контрольно-измерительными материалами, черновиками и индивидуальными пакетами с лишними (недостающими), имеющими полиграфические дефекты или испорченными экзаменационными материалами;
· протоколы проведения ЕГЭ в аудитории и Приложения к ним (форма 12-ППЭ и Приложение 1 к ней – см. СбФ);
· списки распределения участников ЕГЭ по аудиториям, в случае зафиксированных в данной форме фактов неявки на экзамен, удаления с экзамена,  незавершения  экзамена по уважительной причине (форма 5-ППЭ – см. СбФ).
	5. Руководитель ППЭ обязан внимательно проверить качество заполнения сопроводительных бланков  на возвратных доставочных пакетах.
	6. Руководитель ППЭ и уполномоченный ГЭК ставят подписи в предусмотренном месте протокола проведения ЕГЭ в аудитории (форма 12-ППЭ – см. СбФ)  и оформляют протокол проведения ЕГЭ в ППЭ (форма 13-ППЭ – см. СбФ).
7. Не позднее, чем за 1 час после окончания экзамена руководитель ППЭ формирует и передает уполномоченному представителю ГЭК по акту приемки-передачи (форма 14-ППЭ – см. СбФ) все экзаменационные материалы для анализа проведения ЕГЭ в Белгородской области.
8. Любые другие документы, которые руководитель ППЭ считает нужным передать в РЦОИ, передаются лично уполномоченному  ГЭК. 
	9. По окончании оформления всех материалов руководитель ППЭ передает помещения, выделявшиеся для проведения ЕГЭ, в управление руководителю ОУ, на базе которого организовывалось ППЭ.
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