Приложение № 1
к  приказу департамента образования, культуры и молодежной политики Белгородской области 

от «17» апреля  2008г. № 797
ПОЛОЖЕНИЕ

о пункте проведения государственной (итоговой) аттестации (ГИА) выпускников, освоивших образовательные программы основного общего образования, с участием территориальных экзаменационных комиссий в 2007-2008 учебном году на территории Белгородской области

1. Общие положения

Пункт проведения государственной (итоговой) аттестации (далее –ОУ-ППЭ) создается для проведения в установленном порядке ГИА.
ОУ-ППЭ  создается в образовательном учреждении при условии соблюдения следующих требований:

· близость расположения к местам проживания выпускников (для сельской местности – не более 1 часа пути на автотранспорте);

·  наличие необходимого количества посадочных мест в помещениях (классах);

·  обеспечение учреждения средствами связи;

· соответствие санитарно-гигиеническим требованиям и требованиям противопожарной безопасности.

Решение об открытии ОУ-ППЭ на базе образовательного учреждения принимается на основании акта проверки готовности ОУ-ППЭ.

Закрепление за образовательным учреждением статуса ОУ-ППЭ и включение его в региональный перечень пунктов проведения ГИА осуществляется на основании приказа департамента образования, культуры и молодёжной политики Белгородской области.
2. Организация деятельности ОУ-ППЭ

Количество ОУ-ППЭ определяется по представлению муниципальных органов управления образованием, исходя из общей численности выпускников в районе (городе) и вместимости намеченных пунктов и закрепляется приказом департамента образования, культуры и молодёжной политики Белгородской области 
Каждый ОУ-ППЭ должен быть обеспечен надежными средствами связи (телефон,  электронная почта, факс (в случае отсутствия электронной почты).

В дни проведения экзаменов в ОУ-ППЭ организуются пункты оказания медицинской помощи и охраны правопорядка.

Каждый выпускник обеспечивается рабочим местом, к которому должен быть свободный доступ.

Все места в классах, предназначенные для экзаменуемых, должны быть подготовлены в соответствии с инструктивными материалами Рособрнадзора.

Рекомендуемое количество выпускников для размещения в учебных классах общеобразовательных учреждений – 15 человек. 

Во время экзамена в ОУ-ППЭ, кроме выпускников, обязаны находиться:

· руководитель ОУ-ППЭ;

· уполномоченный представитель государственной экзаменационной комиссии Белгородской  области;

· руководитель учреждения, на базе которого организован ОУ-ППЭ;

· помощники руководителя ОУ-ППЭ;

· организаторы в аудиториях;

· дежурные на этажах;

· уполномоченные представители от образовательных учреждений выпускников (далее - сопровождающие) в специально отведенных для них аудиториях;

· медицинские работники и представители органов охраны правопорядка.

Во время экзамена в ППЭ могут находиться:

· общественные наблюдатели, имеющие соответствующие документы от департамента образования, культуры и молодежной политики Белгородской области  или муниципальных органов управления образованием, определяющие их полномочия и статус, и документ, удостоверяющий личность;

· лица, направленные с инспекцией в ОУ-ППЭ Федеральной службой по надзору в сфере образования и науки или Государственной экзаменационной комиссией Белгородской области;

· представители средств массовой информации (СМИ), имеющие разрешение от департамента образования, культуры и молодежной политики Белгородской области находиться в ОУ-ППЭ, до начала заполнения выпускниками бланков.

3. Управление и контроль

Управление подготовкой и проведением государственной (итоговой) аттестации (ГИА) выпускников, освоивших образовательные программы основного общего образования в пункте проведения экзамена осуществляет руководитель ППЭ. Руководитель ППЭ назначается приказом департамента образования, культуры и молодежной политики Белгородской области по представлению муниципального органа управления образованием.
Руководителями ППЭ могут быть специалисты муниципальных органов управления образованием, специалисты учебно-методических центров, руководители образовательных учреждений, заместители  руководителей образовательных учреждений.
 Руководитель ОУ-ППЭ может назначаться на государственную (итоговую) аттестации по всем предметам.
Обязанности руководителя ОУ-ППЭ определяются инструкцией для руководителя ОУ-ППЭ в соответствии с инструктивными материалами Рособрнадзора.
Руководитель ОУ-ППЭ обязан пройти соответствующее обучение.

Руководитель ОУ-ППЭ отвечает за организацию и качество проведения государственной (итоговой) аттестации и несет личную ответственность за соблюдение государственных требований, предъявляемых к процедуре организации и проведения ГИК в пункте проведения экзамена.

Руководитель учреждения, на базе которого организуется ОУ-ППЭ, обязан заблаговременно подготовить ОУ-ППЭ к проведению экзамена, в частности:

· подготовить аудитории, в которых будет проводиться ГИК;

· установить число посадочных мест в учебных классах общеобразовательных учреждений – 15 , 
· в специализированных аудиториях (классы математики, физики и т.п.) убрать (закрыть) стенды, плакаты и прочие материалы со справочно-познавательной информацией по соответствующим дисциплинам;

· обеспечить надежную изоляцию аудиторий, в которых будет проходить ГИК, от помещений, не используемых для ГИК;
· предусмотреть аудитории для  сопровождающих (изолированных   от аудиторий, в которых будет проходить экзамен);

· заблаговременно подготовить таблички с надписями тех аудиторий, в которых будет проходить экзамен, и печать учреждения, на базе которого организуется ОУ-ППЭ;

· заблаговременно выделить в распоряжение руководителя ОУ-ППЭ рабочее место (штаб ППЭ), которое обязательно должно быть укомплектовано телефоном, компьютером с необходимым программным обеспечением, принтером, сейфом и запираться, по возможности, металлической дверью;

· обеспечить размещение в ОУ-ППЭ пунктов медицинской помощи и охраны правопорядка;

· присутствовать в ОУ-ППЭ в день экзамена и оказывать содействие руководителю ОУ-ППЭ по техническим вопросам эксплуатации выделенных помещений.

Контроль за деятельностью ОУ-ППЭ осуществляется департаментом образования, культуры и молодежной политики Белгородской области.
4. Права и обязанности отдельных категорий лиц

Лица, направленные с инспекцией в ОУ-ППЭ Федеральной службой по надзору в сфере образования и науки или территориальной экзаменационной комиссией Белгородской области, имеют право осуществлять проверку процедуры проведения экзамена, хранения экзаменационных материалов в ОУ-ППЭ и т.п. 

Общественным наблюдателям запрещается вмешиваться в действия сотрудников ОУ-ППЭ, препятствовать запланированному проведению экзамена и отвлекать внимание выпускников (поступающих) после входа их в ОУ-ППЭ.

Общественные наблюдатели обязаны безоговорочно выполнять требования сотрудников ОУ-ППЭ.

Сопровождающим запрещается присутствовать во время экзамена в аудиториях, в которых находятся выпускники.

Обязанностью сопровождающих является содействие оперативному решению проблем, которые могут возникнуть с их выпускниками.

При возникновении в процессе экзамена непредвиденных ситуаций руководитель ОУ-ППЭ по согласованию с уполномоченным представителем ТЭК  Белгородской  области в ОУ-ППЭ принимает решение и дает указания.
