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ДЕПАРТАМЕНТ
ОБРАЗОВАНИЯ, КУЛЬТУРЫ И МОЛОДЕЖНОЙ ПОЛИТИКИ
БЕЛГОРОДСКОЙ ОБЛАСТИ

ПРИКАЗ

«10» марта 2011 года		                                          		№ 652



Об утверждении  состава 
уполномоченных  представителей ГЭК 
в 2011 году



В соответствии с приказом Министерства образования и науки Российской Федерации от 24 февраля 2009 года № 57 (зарегистрированным Министерством юстиции Российской Федерации 26 марта 2009 года, регистрационный № 13600) с изменениями, внесенными приказом Министерства образования и науки Российской Федерации от 9 марта 2010 года № 170 (зарегистрированным Министерством юстиции Российской Федерации 16 июля 2010 года, регистрационный № 17858) «Об утверждении порядка проведения единого государственного экзамена» приказываю:
1. Утвердить:
1.1. Персональный состав уполномоченных представителей ГЭК, определенный решением государственной экзаменационной комиссии Белгородской области (приложение 1).
1.2. Инструкцию для уполномоченного представителя государственной экзаменационной комиссии в пункте проведения экзамена (приложение 2).
2. Контроль за исполнением приказа возложить на начальника управления общего и дошкольного образования департамента образования, культуры и молодежной политики Белгородской области Ламанова В.А.
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Первый заместитель начальника
департамента образования, 
культуры и молодёжной политики 
[image: Подпись Шапавалова][image: Подпись Шапавалова][image: Подпись Шапавалова]Белгородской области                                                            И.Шаповалов


	Приложение 1


к  приказу департамента образования, культуры и молодежной политики Белгородской области 
от «10»  марта   2011 г. № 652


Персональный состав 
уполномоченных представителей ГЭК, 
обеспечивающих контроль проведения единого государственного экзамена в Белгородской области в 2011 году

	№ п/п
	№ п/п
	Ф.И.О. уполномоченного представителя ГЭК
	Должность, место работы, 
(полное наименование учреждения)

	Департамент образования, культуры и молодежной политики 
Белгородской области

	Управление профессионального образования и науки

	1. 
	1. 
	Трунова Валентина Дмитриевна
	начальник отдела науки, высшего и послевузовского образования

	1. 
	1. 
	Колесников Сергей Леонидович
	заместитель начальника отдела науки, высшего и послевузовского образования

	1. 
	1. 
	Капустина Антонина Викторовна
	консультант отдела начального и среднего профессионального образования

	1. 
	1. 
	Балан Оксана Анатольевна
	главный специалист отдела начального и среднего профессионального образования

	Управление общего и дошкольного образования

	1. 
	1. 
	Авдеева Татьяна Викторовна
	старший методист методического кабинета по сопровождению и профессиональной ориентации талантливой молодёжи

	1. 
	1. 
	Амелькина Елена Васильевна
	заместитель начальника отдела учреждений образования и реализации приоритетных проектов

	1. 
	1. 
	Белоус Алёна Михайловна
	ведущий специалист отдела воспитания и дополнительного образования

	1. 
	1. 
	Глазунова 
Наталья Александровна
	консультант отдела учреждений образования и реализации приоритетных проектов

	1. 
	1. 
	Голдовская 
Наталья Станиславовна
	консультант (помощник первого заместителя)

	1. 
	1. 
	Зарубина Ольга Григорьевна
	главный специалист отдела учреждений образования и реализации приоритетных проектов




	1. 
	1. 
	Извекова Галина Николаевна
	консультант отдела учреждений образования и реализации приоритетных проектов

	1. 
	1. 
	Колупаева Неля Валентиновна
	главный специалист отдела учреждений образования и реализации приоритетных проектов

	1. 
	1. 
	Нечепуренко Татьяна Александровна
	главный специалист отдела учреждений образования и реализации приоритетных проектов

	1. 
	1. 
	Тулузакова Наталья Павловна
	ведущий специалист отдела воспитания и дополнительного образования

	1. 
	1. 
	Чертова Людмила Васильевна
	главный специалист отдела воспитания и дополнительного образования

	Управление по контролю и надзору в сфере образования

	1. 
	1. 
	Алтынникова 
Оксана Сергеевна
	консультант отдела  контроля качества образования

	1. 
	1. 
	Альсис 
Инна Викторовна
	главный специалист отдела лицензирования, аккредитации и подтверждения документов об образовании

	1. 
	1. 
	Бескишкова 
Светлана Ивановна
	консультант отдела лицензирования, аккредитации и подтверждения документов об образовании

	1. 
	1. 
	Бочко 
Марина Александровна 
	начальник отдела лицензирования, аккредитации и подтверждения документов об образовании 

	1. 
	1. 
	Ермишкина
 Марина Леонидовна
	главный специалист отдела надзора и контроля за соблюдением законодательства в области образования

	1. 
	1. 
	Ледакова 
Наталья Владимировна
	начальник отдела контроля качества образования

	1. 
	1. 
	Горлова 
Марина Александровна
	главный специалист отдела лицензирования, аккредитации и подтверждения документов об образовании

	1. 
	1. 
	Пушкина 
Яна Анатольевна
	консультант по правовым вопросам отдела надзора и контроля за соблюдением законодательства в области образования

	1. 
	1. 
	Рухленко 
Николай Михайлович 
	начальник отдела надзора и контроля за соблюдением законодательства в области образования

	1. 
	1. 
	Третьякова 
Елена Борисовна
	главный специалист отдела  контроля качества  образования




	1. 
	1. 
	Юдина Екатерина Николаевна
	главный специалист отдела контроля качества образования

	Отдел по работе с персоналом

	1. 
	1. 
	Соловьева Людмила Николаева
	начальник отдела по работе с персоналом

	1. 
	1. 
	Демина Людмила Ивановна
	старший методист 

	1. 
	1. 
	Мещерякова 
Оксана Александровна
	главный специалист

	ОГУ « Белгородский региональный центр оценки качества образования»

	1. 
	1. 
	Краплин Сергей Андреевич
	начальник отдела организационно-технологического сопровождения процедур лицензирования, аккредитации ОУ и аттестации педагогических и руководящих кадров

	1. 
	1. 
	Чеботарева  Лариса Анатольевна
	заместитель директора

	1. 
	1. 
	Черных Мария Михайловна
	начальник отдела  мониторинга качества образования

	1. 
	1. 
	Дегтяренко Надежда Григорьевна
	заместитель директора

	1. 
	1. 
	Сидорова Елена Вячеславовна
	начальник отдела образовательной статистики

	ГОУ ДПО «Белгородский региональный институт повышения квалификации и профессиональной переподготовки специалистов»

	1. 
	1. 
	Кожухова Светлана Николаевна
	заведующая отделом координационно-методической работы 

	1. 
	1. 
	Москвитина Лариса Николаевна
	заведующая кабинетом общественно-гуманитарных дисциплин

	1. 
	1. 
	Никулина Вера Ивановна
	заведующая кабинетом воспитания и дополнительного образования детей

	1. 
	1. 
	Повольнова Валентина Ивановна
	старший методист кабинета дошкольного и начального образования

	1. 
	1. 
	Политова Раиса Ивановна
	заведующая кабинетом коррекционно-психологического сопровождения

	1. 
	1. 
	Раевская Мария Викторовна
	методист кабинета естественно-математических дисциплин

	1. 
	1. 
	Сластина Татьяна Владимировна
	заведующая кабинетом естественно-математических дисциплин

	1. 
	1. 
	Хорошилова Ирина Леонидовна
	методист отдела координационно-методической работы

	ГОУ ВПО «Белгородский государственный университет»

	1. 
	1. 
	Беленко Владимир Алексеевич
	[bookmark: top]начальник организационного отдела управления заочного, очно-заочного обучения и электронных образовательных технологий

	1. 
	1. 
	Беленко Татьяна Владимировна
	ассистент кафедры информатики и вычислительной техники

	1. 
	1. 
	Бондаренко Белла Александровна
	ассистент кафедры информатики и вычислительной техники

	1. 
	1. 
	Воробьева Оксана Владимировна
	старший преподаватель кафедры биоценологии и экологической генетики

	1. 
	1. 
	Гальцева Оксана Александровна
	ассистент кафедры информатики и вычислительной техники

	1. 
	1. 
	Горбачёва Анжелика Александровна
	старший преподаватель кафедры биоценологии и экологической генетики

	1. 
	1. 
	Жукова Валентина Ивановна
	секретарь филологического факультета

	1. 
	1. 
	Загороднюк Роман Александрович
	начальник информационно- технологического отдела

	1. 
	1. 
	Закирова Людмила Робертовна
	старший преподаватель кафедры биохимии и фармакологии

	1. 
	1. 
	Зиборева Елена Игоревна
	доцент кафедры возрастной и социальной психологии

	1. 
	1. 
	Иллензеер Диана Николаевна
	лаборант социально-теологического факультета

	1. 
	1. 
	Костина Ирина Борисовна
	ассистент кафедры информатики и вычислительной техники

	1. 
	1. 
	Коренькова Наталья Анатольевна
	ассистент кафедры информатики и вычислительной техники

	1. 
	1. 
	Кривошеева Елена Анатольевна
	ассистент кафедры физического воспитания №1

	1. 
	1. 
	Лозицкая Елена Евгеньевна
	лаборант кафедры управления персоналом

	1. 
	1. 
	Немцев Александр Николаевич
	начальник управления заочного, очно-заочного обучения и электронных образовательных технологий

	1. 
	1. 
	Немцев Сергей Николаевич
	программист информационно-технологического отдела управления заочного, очно-заочного обучения и электронных образовательных технологий

	1. 
	1. 
	Погребняк Татьяна Алексеевна
	доцент кафедры биотехнологии, морфологии и физиологии живых организмов




	1. 
	1. 
	Рухленко Нина Николаевна
	старший преподаватель кафедры журналистики и связей с общественностью

	1. 
	1. 
	Скоркина Марина Юрьевна
	доцент кафедры биотехнологии, морфологии и физиологии живых организмов

	1. 
	1. 
	Ткаченко Надежда Степановна
	доцент кафедры возрастной и социальной психологии

	1. 
	1. 
	Хорольская Елена Николаевна
	старший преподаватель кафедры биотехнологии, морфологии и физиологии живых организмов

	1. 
	1. 
	Чернявских 
Светлана Дмитриевна
	доцент  кафедры биотехнологии, морфологии и физиологии живых организмов

	ГОУ ВПО «Белгородский государственный технологический
университет им. В. Г. Шухова»

	1. 
	1. 
	Воля  Павел Александрович
	доцент кафедры  организации безопасности движения

	1. 
	1. 
	Зинькова Галина Юрьевна
	документовед приемной комиссии

	1. 
	1. 
	Кикилишвили Елена Николаевна
	документовед приемной комиссии

	1. 
	1. 
	Кравченко Татьяна Петровна
	ведущий инженер кафедры энергетики теплотехнологий

	1. 
	1. 
	Ледешкова Елена Владимировна
	ведущий инженер кафедры архитектурных конструкций

	1. 
	1. 
	Леонтьева Галина Николаевна
	заведующая методическим кабинетом кафедры иностранных языков

	1. 
	1. 
	Мурыгина Людмила Викторовна
	ведущий инженер кафедры технологии машиностроения

	1. 
	1. 
	Новикова Елена Николаевна
	ведущий инженер кафедры теоретической механики

	1. 
	1. 
	Пустовая Валентина Ивановна
	редактор редакционной группы учебно-методического управления

	1. 
	1. 
	Рябцева Светлана Васильевна
	старший преподаватель кафедры высшей математики

	1. 
	1. 
	Цветкова Татьяна Витальевна
	ведущий инженер кафедры энергетики теплотехнологий

	ОУ ВПО «Белгородский университет потребительской кооперации»

	1. 
	1. 
	Абраменко Людмила Ивановна
	старший преподаватель кафедры естественнонаучных дисциплин

	1. 
	1. 
	Александров Виталий Витальевич
	ассистент кафедры организации и технологии защиты информации

	1. 
	1. 
	Андрухова Юлия Викторовна
	старший преподаватель кафедры статистики

	1. 
	1. 
	Гостищева Татьяна  Владимировна
	старший преподаватель кафедры организации и технологии защиты информации

	1. 
	1. 
	Гребцов Игорь Иванович
	старший преподаватель кафедры экономического анализа и аудита

	1. 
	1. 
	Гуков Дмитрий Александрович
	доцент кафедры гуманитарных и социально-экономических наук

	1. 
	1. 
	Дзюбровская Людмила Витальевна
	ассистент кафедры административного и финансового права

	1. 
	1. 
	Ищенко Анна Сергеевна
	доцент кафедры естественнонаучных дисциплин

	1. 
	1. 
	Москаленко Николай Иванович
	доцент кафедры естественнонаучных дисциплин

	1. 
	1. 
	Талых Ольга Вячеславовна
	старший преподаватель кафедры финансов и кредита

	ГОУ ВПО «Белгородский государственный институт культуры и искусств»

	1. 
	1. 
	Войнова Галина Петровна
	методист факультета художественного творчества

	1. 
	1. 
	Гененко Оксана Николаевна
	заведующая кафедрой социально-культурной деятельности

	1. 
	1. 
	Заманова Ирина Федосеевна
	доцент кафедры библиотековедения

	1. 
	1. 
	Семченкова Инна Валентиновна
	методист факультета социально-культурной деятельности

	1. 
	1. 
	Уварова Тамара Анатольевна
	заместитель проректора по социально-воспитательной работе

	ФГОУ ВПО «Белгородская государственная сельскохозяйственная академия»

	1. 
	1. 
	Водяницкая Светлана Николаевна
	старший преподаватель кафедры паразитологии

	1. 
	1. 
	Демидова Анна  Геннадьевна
	доцент кафедры общепрофессиональных агрономических дисциплин, кормопроизводства, селекции и семеноводства

	1. 
	1. 
	Еременко Елена Петровна
	старший преподаватель кафедры технологии и переработки сельскохозяйственной продукции

	1. 
	1. 
	Колесниченко Елена Юрьевна
	старший преподаватель кафедры экологии

	1. 
	1. 
	Наумова Светлана Владимировна
	доцент кафедры физиологии




	1. 
	1. 
	Потапова Ольга Ильинична
	старший преподаватель кафедры иностранных языков

	1. 
	1. 
	Саенко Юрий Васильевич
	доцент кафедры механизации

	1. 
	1. 
	Селиверстова Анна Егоровна
	старший преподаватель кафедры организации

	1. 
	1. 
	Тюкова Людмила Николаевна
	ассистент кафедры информатики

	1. 
	1. 
	Щеглов Алексей Владимирович
	ассистент кафедры морфологии

	г. Белгород

	1. 
	1. 
	Дубинина Валерия Вячеславовна
	директор муниципального учреждения «Научно-методический информационный центр»

	1. 
	1. 
	Зайцева Евгения Владимировна
	главный методист службы мониторинга, диагностики и аттестации муниципального учреждения «Научно-методический информационный центр»

	1. 
	1. 
	Ивлиева Елена Васильевна
	заместитель директора муниципального учреждения «Научно-методический информационный центр»

	1. 
	1. 
	Медведева Ольга Ильинична
	заместитель начальника   управления образования администрации города Белгорода

	1. 
	1. 
	Чужикова Светлана Владимировна
	начальник отдела общего и дополнительного образования  управления образования  администрации города Белгорода

	Алексеевский район, г. Алексеевка

	1. 
	1. 
	Смурыгина Валентина Михайловна
	директор муниципального учреждения центра оценки качества образования администрации муниципального района «Алексеевский район, город Алексеевка»

	1. 
	1. 
	Хохлова Юлия Петровна
	ведущий специалист управления образования и науки администрации муниципального района «Алексеевский район, город Алексеевка»

	Белгородский район

	1. 
	1. 
	Бозина Наталья Алексеевна
	заместитель начальника  управления образования администрации Белгородского района




	1. 
	1. 
	Тимофеева Лидия Александровна
	начальник муниципального центра оценки качества образования (МЦОКО) управления образования Белгородского района

	Борисовский район

	1. 
	1. 
	Золотарева Нина Васильевна
	начальник муниципального учреждения «Отдел образования администрации Борисовского района»

	1. 
	1. 
	Кальницкая Галина Леонидовна
	заместитель начальника муниципального учреждения «Отдел образования администрации Борисовского района»

	Валуйский район, г. Валуйки

	1. 
	1. 
	Герасименко Лилия Фёдоровна
	ведущий специалист комитета образования администрации муниципального района «Город Валуйки и Валуйский район»

	1. 
	1. 
	Жукова Светлана Ивановна
	заместитель председателя комитета образования администрации муниципального района «Город Валуйки и Валуйский район»

	Вейделевский район

	1. 
	1. 
	Вобликова Ольга Ивановна
	заместитель начальника отдела по работе со школами управления образования администрации Вейделевского района

	1. 
	1. 
	Карагодина Елена Валентиновна
	специалист районного методического кабинета  управления образования администрации Вейделевского района

	Волоконовский район

	1. 
	1. 
	Панкова Алла Николаевна
	директор муниципального центра  оценки качества образования управления образования администрации муниципального района «Волоконовский район»

	1. 
	1. 
	Степовая Галина Дмитриевна
	заместитель начальника  управления образования администрации муниципального района «Волоконовский район»

	Грайворонский район

	1. 
	1. 
	Кучерявенко Марина Леонидовна
	начальник управления образования администрации Грайворонского района

	1. 
	1. 
	Краснокутский Николай Васильевич
	заместитель начальника  управления образования администрации Грайворонского района




	Губкинский городской округ

	1. 
	1. 
	Таранова Валентина Константиновна
	первый заместитель начальника управления образования и науки администрации Губкинского городского округа

	1. 
	1. 
	Ковтун Надежда Николаевна
	главный специалист по учебно-воспитательной работе управления образования и науки администрации Губкинского городского округа

	Ивнянский район

	1. 
	1. 
	Махова Галина Евгеньевна
	главный специалист отдела образования управления по социально-культурному развитию администрации Ивнянского района

	1. 
	1. 
	Медведева Галина Васильевна
	директор районного центра оценки качества  образования отдела образования управления по социально-культурному развитию администрации Ивнянского района

	Корочанский район

	1. 
	1. 
	Зиновьева Татьяна Михайловна
	главный специалист управления образования администрации муниципального района «Корочанский район»

	1. 
	1. 
	Масленникова Ирина Ивановна
	специалист муниципального образовательного учреждения дополнительного образования детей «Корочанская станция юных натуралистов» 

	Красненский района

	1. 
	1. 
	Красюк Ольга Михайловна
	методист отдела образования управления образования, культуры, молодежной политики и спорта администрации Красненского района

	1. 
	1. 
	Ушакова Ирина Валерьевна
	методист отдела образования управления образования, культуры, молодежной политики и спорта администрации Красненского района

	Красногвардейский район

	1. 
	1. 
	Малофеева Нелля Александровна
	главный специалист по дошкольному образованию управления образования администрации Красногвардейского района




	1. 
	1. 
	Гукова Татьяна Алексеевна
	главный специалист по кадрам и образовательно-воспитательной работе управления образования администрации Красногвардейского района

	Краснояружский район

	1. 
	1. 
	Костырина Галина Михайловна
	главный специалист отдела учреждений образования и реализации приоритетных проектов МУ «Управление образования администрации Краснояружского района» 

	1. 
	1. 
	Лукьяненко Наталья  Анатольевна
	начальник  отдела учреждений образования и реализации приоритетных проектов МУ «Управление образования администрации Краснояружского района»

	Новооскольский район

	1. 
	1. 
	Крылова Ирина Алексеевна
	заместитель начальника управления образования  администрации муниципального района «Новооскольский район»

	1. 
	1. 
	Лакомова Марина Борисовна
	главный специалист управления образования администрации муниципального района «Новооскольский район»

	Прохоровский район

	1. 
	1. 
	Буханцова Людмила Геннадьевна
	заведующая районным методическим кабинетом отдела образования администрации муниципального района «Прохоровский район»

	1. 
	1. 
	Верещак Ирина Викторовна
	заместитель начальника отдела образования администрации муниципального района «Прохоровский район»

	Ракитянский район

	1. 
	1. 
	Онежко Ирина Геннадьевна
	заместитель начальника управления образования и спорта администрации муниципального района «Ракитянский район»

	1. 
	1. 
	Мирошникова Галина Ивановна
	начальник отдела  оценки качества образования управления образования и спорта администрации муниципального района «Ракитянский район»




	Ровеньский район

	1. 
	1. 
	Кутовая	Наталья Петровна
	главный специалист управления образования администрации муниципального района «Ровеньский район» 

	1. 
	1. 
	Волочаева Марина Викторовна
	директор муниципального центра  оценки качества образования управления образования администрации муниципального района «Ровеньский район» 

	Старооскольский городской округ

	1. 
	1. 
	Востокова Светлана Николаевна
	заместитель директора муниципального образовательного учреждения дополнительного  профессионального образования повышения квалификации «Старооскольский городской институт усовершенствования учителей»

	1. 
	1. 
	Ушакова Ирина Геннадьевна
	и.о. начальника отдела общеобразовательных учреждений и реализации приоритетных национальных проектов образования  управления образования администрации Старооскольского городского округа

	1. 
	1. 
	Черникова Наталья Викторовна
	методист муниципального учреждения «Старооскольский центр оценки качества образования»

	Чернянский район

	1. 
	1. 
	Пашенко Елена Вячеславовна
	главный специалист отдела дошкольного и общего образования управления образования администрации Чернянского района

	1. 
	1. 
	Чубарых Людмила Алексеевна
	начальник отдела общего и дошкольного образования управления образования администрации Чернянского района

	Шебекинский район, г. Шебекино

	1. 
	1. 
	Новикова Светлана Ивановна
	заведующая муниципальным центром оценки качества образования управления образования администрации Шебекинского района




	1. 
	1. 
	Спицына Галина Ивановна
	заместитель начальника управления образования - начальник отдела по учебно-воспитательной работе и дополнительному образованию управления образования администрации Шебекинского района

	Яковлевский район

	1. 
	1. 
	Наплёкова Светлана Владимировна
	заместитель начальника  управления образования  администрации муниципального района «Яковлевский район»

	1. 
	1. 
	Немыкина Валентина Ивановна
	ведущий специалист управления образования администрации муниципального района «Яковлевский район»


































	Приложение 2


к  приказу департамента образования, культуры и молодежной политики Белгородской области 
от «10»  марта 2011 г. № 652

[bookmark: _Toc254109259]Инструкция  для уполномоченного представителя государственной экзаменационной  комиссии Белгородской области в пункте проведения экзамена
	В обязанности уполномоченного государственной экзаменационной комиссии  Белгородской области  (далее уполномоченный ГЭК) входит:

		1. Подготовительный этап проведения экзамена:
1.1. Пройти обучение и инструктаж по порядку исполнения своих обязанностей в период проведения ЕГЭ.
1.2. Получить в ГЭК информацию о том, в какой ППЭ и когда  необходимо прибыть в день экзамена, а также какими способами и в какие сроки будет производиться доставка экзаменационных материалов.
1.3. Получить у ответственного специалиста РЦОИ  доставочные спецпакеты с индивидуальными комплектами экзаменационных материалов для ППЭ, дополнительные бланки ответов № 2 и комплекты возвратных доставочных пактов (1 комплект: 3 пакета) и доставить их в ППЭ в соответствии с утверждённой схемой  доставки экзаменационных материалов. По факту передачи составляется акт приема - передачи экзаменационных материалов (в  2-х экземплярах) (форма 14-ППЭ).
1.4. Уполномоченный ГЭК проверяет соответствие фактического количества переданных материалов, количеству, которое отражено в разделе «Сведения о передаваемых материалах» акта (форма 14-ППЭ). Ответственный специалист РЦОИ  и уполномоченный ГЭК ставят свои подписи в разделе «Сведения о приёме-передаче материалов» акта (форма 14-ППЭ).
Один заполненный и заверенный подписями обеих сторон экземпляр акта (форма 14-ППЭ) остается в РЦОИ, второй экземпляр документа (форма 14-ППЭ) остается у уполномоченного ГЭК.
1.5. Уполномоченный ГЭК прибывает в ППЭ и передает доставочные спецпакеты с индивидуальными комплектами экзаменационных материалов, дополнительные бланки ответов № 2 и возвратные доставочные пакеты руководителю ППЭ не позднее, чем за 1 (один) час до начала экзамена. Количество переданных материалов отражается в акте приемки-передачи в 2-х экземплярах (форма 14-ППЭ) и удостоверяется подписями уполномоченного ГЭК и руководителя ППЭ. Один заполненный и заверенный подписями обеих сторон экземпляр акта (форма 14-ППЭ) остается у руководителя ППЭ, второй экземпляр остается у уполномоченного ГЭК.
В случае если фактическое количество передаваемых материалов не совпадает с количеством, указанным в акте (форма 14-ППЭ), уполномоченный ГЭК должен выяснить причины и разрешить ситуацию.
1.6. Уполномоченный ГЭК присутствует при автоматизированном распределении участников ЕГЭ по аудиториям.
	1.7. Уполномоченный ГЭК  после завершения процесса распределения участников ЕГЭ и организаторов по аудиториям получает у технического специалиста ППЭ на носителе информации файлы, содержащие сведения о распределении участников по аудиториям для дальнейшей передачи в РЦОИ.
	1.8. Уполномоченный ГЭК контролирует соблюдение мер информационной безопасности на всех этапах проведения ЕГЭ в ППЭ.

2. На этапе проведения экзамена уполномоченный ГЭК обязан:
2.1. Контролировать проведение ЕГЭ в ППЭ и решать возникающие вопросы совместно с руководителем ППЭ. Оказывать содействие руководителю ППЭ в разрешении возникших в процессе экзамена ситуаций, не отраженных в инструктивных и нормативных документах.
2.2. Принимать соответствующие решения при получении от руководителя ППЭ или ответственных организаторов служебных записок (о несоответствии количества упакованных материалов,  о продлении времени экзамена, об удалении с экзамена, по фактам незавершения экзамена по объективным причинам и т.д.).
2.3.  В случае принятия решения об удалении с экзамена участника ЕГЭ или в ситуации незавершения экзамена участником ЕГЭ по объективным причинам, уполномоченный ГЭК контролирует заполнение  ответственным организатором соответствующих  столбцов  в  списке  распределения  участников  ЕГЭ  по  аудиториям  (форма 5-ППЭ).
2.4. Присутствовать при вскрытии резервного доставочного спецпакета с индивидуальными комплектами экзаменационных материалов в аудитории в случае необходимости произведения замены индивидуального комплекта (наличие полиграфических дефектов, непреднамеренная порча). 
2.5. В случае выявления нарушений процедур проведения ЕГЭ уполномоченный ГЭК имеет право:
1. удалять с экзамена участников ЕГЭ, нарушающих правила поведения на экзамене;
1. удалять из аудиторий ППЭ общественных наблюдателей, представителей СМИ и других лиц, имеющих право присутствовать при проведении ЕГЭ, мешающих проведению экзамена;
1. отстранять от работы в аудиториях организаторов, нарушающих требования Порядка проведения ЕГЭ;
1. в случае массовых нарушений, ведущих к искажению результатов ЕГЭ, по согласованию с ГЭК принимать решения об остановке экзамена в данном ППЭ. 
2.6. Принимать от участников ЕГЭ заявления об апелляции о  нарушении установленного порядка проведения ЕГЭ (форма 2-ППЭ, в  2-х экземплярах) и удостоверять их своей подписью – один экземпляр передается участнику ЕГЭ, другой экземпляр остается у уполномоченного ГЭК.
2.7. Формировать комиссию и проводить служебные расследования по факту подачи апелляции по вопросам установленного порядка проведения ЕГЭ и составлять заключение о результатах служебного расследования апелляции  о нарушении установленного порядка проведения ЕГЭ (форма  3-ППЭ). Все апелляционные документы  о нарушении установленного порядка проведения экзамена передаются в  тот же день в конфликтную комиссию.[footnoteRef:2] [2:  Апелляция рассматривается, как правило, в течение 3 (трех) дней после подачи заявления участником экзамена. Конфликтная комиссия рассматривает заключение о результатах служебного расследования, устанавливает соответствие изложенных в апелляции фактов реальной ситуации в ППЭ и выносит свое решение.] 


3.  На завершающем этапе проведения экзамена уполномоченный ГЭК обязан:
3.1.	Оформить необходимые протоколы по результатам проведения ЕГЭ в ППЭ совместно с руководителем ППЭ (формы 12-ППЭ, 13-ППЭ) и поставить подпись в поле «согласовано» в списках распределения участников ЕГЭ по аудиториям в случае наличия в этих аудиториях фактов удаления с экзамена и/или незавершения экзамена по уважительной причине (форма  5-ППЭ).
3.2.	Не позднее, чем спустя 1 час после окончания экзамена получить от руководителя ППЭ упакованные материалы для отправки на обработку и хранение в РЦОИ:
1. возвратные доставочные пакеты с бланками регистрации;
1. возвратные доставочные пакеты с бланками ответов № 1;
1. возвратные доставочные пакеты с бланками ответов № 2 (в том числе дополнительные бланки ответов № 2);
-	пакеты с использованными КИМ, неиспользованными, некомплектными, испорченными экзаменационными материалами или экзаменационными материалами с нарушенной упаковкой, упакованные черновики для передачи на хранение в РЦОИ;
	Примечание. На упаковочных пакетах с указанными материалами следует разместить следующую информацию: 
1. дата проведения ЕГЭ;
1. код ППЭ;
1. номер аудитории;
1. предмет ЕГЭ.
На пакетах должна быть подпись ответственного организатора и ее расшифровка.
	-    неиспользованные  комплекты  возвратных  доставочных  пакетов  (Р, 1, 2);
1. протоколы проведения экзамена в ППЭ и аудиториях ППЭ (форма 12-ППЭ и Приложение 1 к нему, 13-ППЭ), списки распределения участников ЕГЭ по аудиториям, в случае зафиксированных в данной форме фактов удаления с экзамена и незавершения экзамена по уважительной причине (форма 5-ППЭ);
1. протоколы общественных наблюдателей;
1. протоколы инспекции (в случае присутствия инспекторов в ППЭ);
1. любые другие документы, которые руководитель ППЭ считает нужным передать на хранение в РЦОИ.
	По факту передачи оформляется акт приема - передачи материалов (в 2-х (двух) экземплярах) (форма 14-ППЭ). 
3.3.	Сдать в РЦОИ соответствующие возвратные доставочные пакеты с заполненными бланками ЕГЭ и протоколы проведения ЕГЭ в аудиториях, в ППЭ и др. материалов, присутствовать при процедуре вскрытия доставочных спецпакетов. Доставка экзаменационных материалов из ППЭ в РЦОИ производится не более чем в течение суток после проведения экзамена.
3.4.	Ответственный специалист РЦОИ по мере доставки комплектов документации приглашает уполномоченного ГЭК в зону приема для проверки фактического количества и контроля целостности упаковки доставленных доставочных спецпакетов, пересчёта количества доставленных материалов. 
В случае нарушения целостности доставочных спецпакетов, расхождения с количеством, указанным в акте (форма 14-ППЭ), уполномоченный ГЭК оформляет служебную записку с полным перечнем отсутствующих документов и разъяснением  причин.
Во время приема доставленных комплектов документации в зоне приема может находиться не более одного уполномоченного ГЭК.
Уполномоченный ГЭК и ответственный специалист РЦОИ удостоверяют передачу экзаменационных материалов в акте (форма 14-ППЭ) своими подписями.
3.5.	Доставить в Конфликтную комиссию апелляции по вопросам установленного порядка проведения ЕГЭ и заключения о результатах служебного расследования апелляции.
3.6. Доставить в РЦОИ пакеты с использованными вариантами КИМ, неиспользованными, некомплектными, испорченными экзаменационными материалами или экзаменационными материалами с нарушенной упаковкой, а так же неиспользованные комплекты возвратных доставочных пакетов (Р, 1, 2).
3.7.	Доставить в РЦОИ на носителе информации  файлы, содержащие сведения о распределении участников по аудиториям.
	3.8.	Составить письменный отчет о проведении ЕГЭ и передать его в ГЭК.
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