Воспитатель (включая старшего)

7 – 14 разряды


Должностные обязанности: 


Планирует и организует жизнедеятельность обучающих (воспитанников, детей) и осуществляет их воспитание. Проводит повседневную работу, обеспечивающую создание условий их социально-психологической реабилитации, социальной и трудовой адаптации. Использует разнообразные приёмы, методы и средства обучения. На основе изучения индивидуальных особенностей, рекомендаций психолога планирует и проводит с обучающимися (воспитанниками, детьми) коррекционно-развивающую работу (с группой или индивидуально). Совместно с медицинскими работниками обеспечивает сохранение и укрепление здоровья обучающихся (воспитанников, детей), проводит мероприятия, способствующие их психофизическому развитию, отвечает за их жизнь и здоровье. Организует выполнение обучающимися (воспитанниками, детьми) режима дня, приготовление ими домашних заданий, оказывает помощь в учении, организации досуга и в получении дополнительного образования, вовлекая их в художественное и научно-техническое творчество, спортивные секции, кружки и другие объединения по интересам.


Организует с учётом возраста обучающихся (воспитанников, детей) работу по самообслуживанию, соблюдение ими требований охраны труда, техники безопасности, участие в общественно-полезном труде. Способствует проявлению интереса у обучающихся (воспитанников, детей) к определённому роду деятельности, к сознательному выбору профессии, содействует их трудоустройству и дальнейшему обучению. Проводит работу по профилактике отклоняющегося поведения, вредных привычек. Оказывает помощь в организации самоуправленческих начал в деятельности коллектива обучающихся (воспитанников, детей). Изучает индивидуальные способности, интересы и склонности обучающихся (воспитанников, детей), их семейные обстоятельства и жилищно-бытовые условия. Взаимодействует с родителями обучающихся (воспитанников, детей) или лицами, их заменяющими. Координирует деятельность воспитателя, младшего воспитателя и других работников в рамках единого образовательного процесса. При выполнении обязанностей старшего воспитателя руководит работой воспитателей. Организует и проводит реабилитационно-коррекционную и культурно-массовую работу с обучающимися (воспитанниками, детьми) в тесном контакте с советом образовательного учреждения и детскими организациями. Организует работу актива обучающихся (воспитанников, детей). Планирует внеклассную и внешкольную воспитательную работу, обеспечивает и контролирует её выполнение. Оказывает методическую помощь воспитателям, способствует обобщению передового педагогического опыта, повышению квалификации воспитателей, развитию их творческих инициатив. Максимально использует возможности микрорайона для развития разносторонней общественно-полезной деятельности обучающихся (воспитанников, детей), представителей общественных организаций, шефов, работников дополнительного образования. Принимает участие в разработке и составлении общего плана учебно-воспитательной работы.


Должен знать:


Конституцию Российской Федерации; законы Российской Федерации, решения Правительства Российской Федерации и органов управления образованием по вопросам образования; Конвенцию о правах ребёнка; педагогику, психологию, возрастную физиологию и гигиену; основы доврачебной медицинской помощи; теорию и методику воспитательной работы; основы государственной политики, гражданского и трудового законодательства; правила и нормы охраны труда, техники безопасности и противопожарной защиты.
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Должностная инструкция №

слесаря-ремонтника по обслуживанию

      внутренней системы отопления

I. Общие положения

1.1 К работе слесарем-ремонтником допускается персонал, знающий соответствующие разделы правил безопасной эксплуатации внутренней системы отопления, правил внутреннего распорядка дня и правил техники эксплуатации и техники безопасности теплоиспользующих установок, а также местные инструкции по эксплуатации закреплённого за ним оборудования.

1.2 Слесарь подчинён непосредственно заведующему хозяйством.

1.3 Слесарь обслуживает закреплённое за ним оборудование.

1.4 Слесарь отвечает за надёжную и бесперебойную работу и надлежащее техническое состояние всего закреплённого за ним оборудования.

1.5 Осуществляет обход внутренней системы отопления и узлов ввода для осмотра состояния и ремонта трубопроводов и оборудования.

1.6 Каждому слесарю должны быть выданы набор необходимого инструмента, спецодежда и должностная инструкция.

1.7 Слесарь проходит предварительное медицинское обследование при поступлении на работу и периодическое 1 раз в 24 месяца.

1.8 Повторная проверка знаний ПТЭ и ПТБ и инструкций – ежегодно.

1.9 Слесарь должен уметь оказывать доврачебную помощь пострадавшим и выполнять искусственное дыхание.

1.10 Слесарь-ремонтник обязан знать:

1.10.1 Схему внутренней системы отопления и элеваторных установок.

1.10.2  Расположение и устройство обслуживаемых внутренних систем отопления и элеваторных узлов.

1.10.3 Назначение, устройство приборов, регулирование расхода тепла, давления, принцип действия.

1.10.4 Регулирование отпуска тепла на элеваторном узлу.

1.10.5 Методы испытания системы отопления.

1.10.6 Назначение и правила применения приспособлений при ремонте.

1.10.7 Допуски и посадки.

1.11 Обязан уметь:

1.11.1 выполнять техническое обслуживание, текущий и капитальный ремонт закреплённому оборудованию.

1.11.2 Выполнять заточку режущего инструмента.

1.11.3 Включить в работу водяную систему отопления.

1.11.4 Заполнить систему отопления водой в зимний и летний периоды.

1.11.5 Установить циркуляционный режим в системе.

1.11.6 Включить в работу тепловой узел.

1.11.7 Опорожнить систему отопления.

1.11.8 Обслуживать систему отопления и арматуру.

1.11.9 Проводить испытание системы отопления.

II. Обязанности

Слесарь-ремонтник обязан:
2.1 Обеспечить надёжную и бесперебойную работу теплотехнического оборудования.

2.2 Регулярно проверять и содержать в исправном состоянии арматуру, дренажи, помещение элеваторного узла и все контрольно-измерительные приборы.

2.3 Своевременно удалять воздух из системы отопления.

2.4 Производить изоляцию трубопроводов в подвальных помещениях.

2.5 Следить за отсутствием утечки и разбора теплоносителя.

2.6 выполнять отдельные поручения администрации.

2.7 Повышать свои технические знания и навыки.

III. Права

Слесарь-ремонтник имеет право требовать от администрации:
3.1 Нормальных условий труда.

3.2 Обеспечения материалами, запчастями для выполнения ремонтных и эксплуатационных работ.

3.3 Обеспечение безопасных методов труда.

IV. Ответственность

Слесарь-ремонтник несёт ответственность за невыполнение обязанностей, возложенных настоящей инструкцией.

