Заместитель директора

по административно-хозяйственной работе

Должностные обязанности:

Осуществляет руководство хозяйственной деятельностью учреждения и организации образования. Обеспечивает хозяйственное обслуживание и надлежащее состояние в соответствии с правилами и нормами санитарии и пожарной безопасности зданий и помещений, в которых расположено учреждение. Осуществляет контроль за исправностью освещения, систем отопления, вентиляции и др., создаёт условия для эффективной работы сотрудников. Организует работу складского хозяйства, создаёт условия для его надлежащего хранения и сохранности. Принимает меры к максимальному оснащению образовательного процесса учебным оборудованием, техническими средствами обучения, наглядными пособиями, обеспечению мебелью, хозяйственным инвентарём, необходимыми материалами и средствами его сохранности восстановлению и пополнению. Контролирует рациональное расходование материалов и средств для хозяйственных целей. Руководит работами по благоустройству, озеленению и уборке территории. Координирует работу подчинённых ему служб и структурных подразделений. Принимает меры по расширению хозяйственной самостоятельности учреждения своевременному заключению необходимых договоров.

